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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, Mayo de 2026

Sefor(a)
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9093125 de 2026
Coordinador Académico
Centro Agropecuario de Buga
Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mayo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9093125 de 2026

José William Castrillon Cano, identificado con la cédula de ciudadania No. 14886355, en mi calidad de
Contratista del SENA, en el area de articulacion con la educacién media técnica, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. (S
46.743.334), discriminados asi: a) Un primer pago correspondiente a la fraccion del mes de febrero de
2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE

PESOS M/CTE (S 3.474.167). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 4.737.500)

cada uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre por valor de SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 631.667).

Plazo: 04 de Diciembre de 2026.
Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formacion
Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacidn con la Educacién Media, conforme a lo

establecido en la Resolucion SENA 0317 de 2021 y demas lineamientos institucionales, orientados a la
ejecucién de programas de formacion titulada en instituciones educativas oficiales y colegios,
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garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagdgica y la integracion con los planes de estudio de
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la educacion media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas institucionales.

Ejecucion mensual de actividades

normativos 'y de calidad

establecidos por el SENA vy la

Estrategia de Articulacién con la

Media.

plataformas institucionales.

IE: DEL DAGUA.

Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168512.

Cantidad de aprendices en
formacion: 27.

Grado: Once.

Fase: Ejecucion.

IE: ANTONIO NARINO.

Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3440549.

Cantidad de aprendices en
formacion: 24

Grado: Decimo.

Fase: Analisis.

IE: MANUELA BELTRAN.

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra.

Programa: Técnico en
contabilizacién de operaciones
comerciales y financieras.
Grupo: 3440340.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar procesos de | Se realizaron sesiones de | AnexolInformede
formacidn profesional integral | formacién profesional integral | evidencias.
en _instituciones educativas | y de acompafiamiento de los
vinculadas, aplicando | siguientes  programas de
lineamientos pedagdgicos, | formacidn, haciendo uso de las
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Cantidad de aprendices en
formacion: 23.

Grado: Decimo.

Fase: Analisis.

IE: TECNICA COMERCIAL
LITECOM.

Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168606.

Cantidad de aprendices en
formacion: 33.

Grado: Once.

Fase: Ejecucion.

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3445115

Cantidad de aprendices en
formacion: 17.

Grado: Decimo.

Fase: Analisis.

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168605

Cantidad de aprendices en
formacion: 16

Grado: Once.

Fase: Ejecucion.

Acompafiamiento técnico
pedagégico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacion
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IE: TECNICA COMERCIAL
LITECOM.

Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168606

Fecha: 16 de abril 2026

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.
Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3445115

Fecha: 15 de abril 2026.

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.
Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168605.

Fecha: 16 de abril 2026.

IE: DEL DAGUA.

Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168512

Fecha: 20 de abril 2026.

IE: ANTONIO NARINO.
Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3440549

Fecha: 20 de abril 2026

IE: MANUELA BELTRAN.
Sede: Principal.
Ciudad: Ginebra.
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Programa: Técnico en
contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras.
Grupo: 3440340

Fecha: 22 de abril 2026.

Actas de inicio de la formacidn
del programa de formacién
técnico en Asistencia
Administrativa.

IE: ANTONIO NARINO
Sede: Principal.
Ciudad: Bugalagrande
Grupo: 3440549
Acta: # 266

IE: COMERCIAL LITECOM
Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.
Grupo: 3168606.

Acta: #778

IE: GIMNACIO DEL DAGUA
Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.

Grupo: 3168512

Acta: #427

IE: LA BUITERA
Sede: San Gabiriel.
Ciudad: Cali.
Grupo: 3445115
Acta: #228

IE: LA BUITERA
Sede: San Gabriel.
Ciudad: Cali.
Grupo: 3168605
Acta: #227

Actas de inicio de la formacion
del programa de formacion
Técnico en Contabilizacion en
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Operaciones Comerciales y
Financieras.

IE: MANUELA BELTRAN.
Sede: Principal.
Ciudad: Ginebra
Grupo: 3440340

Acta: #429

Disefiar y ejecutar la planeacién
pedagdgica articulando
contenidos con los planes de
estudio de la educacion media,
asegurando coherencia con los
resultados  de  aprendizaje
definidos en el programa.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

Implementar estrategias
pedagdgicas que favorezcan la

integracion ___curricular _y el

Para la evidencia de este mes
se desarrollaron las siguientes
estrategias pedagdgicas.

Anexo 1 Informe de
evidencias.

aprendizaje significativo,
considerando las | Actividad desarrollada: Se
particularidades del contexto | organiza un debate académico
escolar. y empresarial sobre Servicio y
atencién al cliente, en el que se
presentan las posturas
principales y una estructura
lista para ejecutar.
Grupo: 3440549
Fecha: abril 20 de 2026
Evaluar los resultados de | Para el presente mes se | AnexolInformede

aprendizaje _en el aplicativo

SOFIA Plus dentro de los plazos

reglamentarios, garantizando la

trazabilidad del proceso.

registra la evaluacion de los
RAP de aprendizaje de los
grupos asignados.

Competencia: Desarrollar
procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo
en cuenta situaciones de orden
social, personal y productivo.

RAP: Interpretar el sentido de
la comunicacion como medio
de expresion social, cultural,
laboral y artistica.

IE: MANUELA BELTRAN.

evidencias.

GCCON-F-087 V2




4
SENA

N

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra.

Programa: Técnico en
contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras.
Acta: # 628

Grupo: 3440340.

Fase: Induccién.

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Acta: # 622

Grupo: 3445115.

Fase: Induccién.

IE: ANTONIO NARINO.

Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.
Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Acta: # 627

Grupo: 3440549.

Fase: Induccion.

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los

aprendices durante la etapa

lectiva vy productiva, conforme a

los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en los grupos
de grados 11 asignados.

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168512.

I.E: DEL DAGUA.

Cantidad de Aprendices: 27
Bitdcora: 7

Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168606.

I.E: TECNICA COMERCIAL
LITECOM.

Cantidad de Aprendices: 33
Bitdcora: 7

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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Programa: Técnico en
Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168605

I.E: LA BUITRERA

Cantidad de Aprendices: 16
Bitacora: 7

Garantizar la actualizacion del
estado “Por certificar” para los
aprendices que cumplan los
requisitos, dentro de los
tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se
realiza las siguientes
actividades:

Actividad: Certificados de
registros APE

I.E. DEL DAGUA

Grupo: 3168512.

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 27.

.LE.  TECNICA
LITECOM.
Grupo: 3168606.
Grado: 11
Cantidad de aprendices: 33.

COMERCIAL

I.E. LA BUITRERA

Grupo: 3168605.

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 16.

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Participar _en jornadas de
planeacién, comités de
evaluacién v actividades
institucionales relacionadas con
la formacion, aportando

insumos técnicos y pedagdgicos.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

Elaborar y dar seguimiento a los

planes de mejoramiento

asignados a aprendices, con

base en los resultados de

evaluacion, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacién.

Mantenerse actualizado frente a

los lineamientos del Centro en

materia de Seguridad y Salud en

el Trabajo (SST), protocolos de

emergencia vy pdliza de
aprendices.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.
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10 | Contribuir en la identificacidon y | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
documentacién __ técnica __de | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
necesidades de materiales de | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento
formacidn vy elementos de | esta obligacién. de esta obligacién.
proteccién __ personal __ (EPP)
requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

11 | Participar _en _acciones de | Actividad permanente ya que | Anexo 1Informede
difusién de la oferta académica | es inherente a los procesos de | evidencias.

y estudios de equivalencia para | promocién y  divulgaciéon
la_activacion de cadenas de | institucionales, ferias,
formacion, cuando sea | divulgacion oferta regular,
requerido. redes sociales institucionales y
de centro.
Actividad: Se comparte
promocién del Centro.
Actividad: Se publica oferta del
técnico en Electricidad
Industrial.
Medio de  comunicacién:
WhatsApp
Fecha: 15 de abril 2026
Actividad: Se publica segunda
oferta presencial y a distancia
2026.
Medio de  comunicacién:
WhatsApp
Fecha: 18 de abril 2026
Actividad: Se publica segunda
oferta de formacién virtual
2026.
Medio de comunicacién:
WhatsApp
Fecha: 09 de mayo 2026

12 | Participar _en jornadas de | Para el periodo del informe no | Para el periodo del informe
documentacidon para procesos | se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
de Registro Calificado y/o | referentes al cumplimiento de | referentes al cumplimiento

Autoevaluacién _ institucional,
cuando su aporte técnico le sea

solicitado.

esta obligacion

de esta obligacion
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Presentar informe mensual que

evidencie el cumplimiento de las

obligaciones contractuales vy

resultados alcanzados.

Se realiza la gestion en la
plataforma Estatal SECOP Il de
acuerdo con los lineamientos
de la supervision.

Informe cargado a SECOP
II. Anexo 1 Informe de
evidencias.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

48426 DAGUA 13/04/2026 13/04/2026

48426 JAMUNDI 16/04/2026 16/04/2026

48426 JAMUNDI 23/04/2026 23/04/2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 84675430y el operador Aportes en Linea referente
al abril.

Cordialmente,

¥

José William Castrillon Cano:
Contratista
C.C. No. 14886355

M’/ﬁ‘ﬁz }

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9093125 de 2026

11
GCCON-F-087 V2



Control de Cambios
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VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud
de su migracién del proceso de Gestién del Talento Humano al
proceso de Gestidn Contractual, conforme a la actualizacién
documental correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual
se sustituyd la expresidon “No se requirio la actividad” por “Para
el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

GCCON-F-087 V2

12



nN

PROCESO

GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO
NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada E Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: José William Castrillon Cano.

Numero de contrato: N2 CO1.PCCNTR. 9093125.
Periodo: Mayo de 2026

Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacidn, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes Mayo de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS

Formacién profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacién profesional integral en instituciones educativas
vinculadas, aplicando lineamientos pedagogicos, normativos y de calidad establecidos por
el SENAy la Estrategia de Articulacion con la Media.

Se realizaron sesiones de formacidn profesional integral y de acompafiamiento de los
siguientes programas de formacién, haciendo uso de las plataformas institucionales.

IE: DEL DAGUA.

Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168512.

Cantidad de aprendices en formacidn: 27
Grado: Once.

Fase: Ejecucion.

GOR-F-012 VO3
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Fecha 1: 13/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidon
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesidn: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa
redonda con sus compafieros e instructor de formacion.

Soporte fotografico:

13 abr 2026 4:25:14 p. m.
61 a 6-81 Carrera 13
Dagua

Valle del Cauca

Fecha 2: 20/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesion: Se continua con el proceso de que cada aprendiz Socializa un
cuestionamiento mediante una mesa redonda con sus compafieros e instructor de formacién.

Soporte fotografico:

é ! ”“"'"iillll
|

20 abr 2026 4:42:20 p. m.
61 a 6-81 Carrera 13
Dagua

Valle del Cauca

14
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Fecha 3: 27/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesion: Se realiza grupos de 4 integrantes y analice casos compartidos por el
instructor encargado de la formacion.

Soporte fotografico:

Dagua, Valle Del Cauca, Colombia ™=
d Cra. 13 #1335, Dagua, Valle Del Cauca 760520, Colombia

Lat 3.658808° Long -76.692148°

lunes, 27/04/2026 12:14 p. m. GMT -05:00

Fecha 4: 04/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcion de la sesidn: Después de realizar lectura general de los acuerdos 027 de 2006,
Seleccione por cada letra cinco términos y organice un Bingo Archivistico.

Soporte fotografico:

be oves

4 may 2026 3:55:24 p. m.
1335 Carrera 13

Dagua
Valle del Cauca

15
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Fecha 5: 11/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcion de la sesion: Después de realizar lectura general de los acuerdos 027 de 2006, y
organizar un Bingo Archivistico se realiza la retroalimentacion con el instructor sobre la
experiencia de la actividad.

Soporte fotografico:

Listado de asistencia:
ABRIL

16
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IE: ANTONIO NARINO.

Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3440549.

Cantidad de aprendices en formacidn: 24
Grado: Decimo.

Fase: Andlisis.

Fecha 1: 14/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcion de la sesidn: De manera individual analice la siguiente situacién propuesta y
responda las preguntas, posteriormente participe de manera activa en la socializacion realiza con el
instructor y el resto del grupo.

Soporte fotografico:

18
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Fecha 2: 21/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcidn de la sesion: Se continua con la socializacién de manera activa en la del resultado
tratado en la formacidn anterior y realiza con el instructor y el resto del grupo.

Soporte fotografico:

21 abr 2026 4:29:37 p. m.
# 9-23 Carrera 7a
Bugalagrande

Valle del Cauca

19
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Fecha 3: 28/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcion de la sesién: En equipos de trabajo de maximo 4 aprendices, analicen las
competencias y resultados de aprendizaje que se desarrollaran en esta guia, identifique la
importancia de estos en su proceso formativo y la repercusién que van a tener en su desarrollo
integral en los ambitos personal y laboral. Para esto utilicen el cuadro propuesto por el instructor

Soporte fotografico:

28 abf2026 10:27:31,.a. m.

C 52 calle
BUigalagrande
Valle del Cauca

. P
- (‘, q\

Fecha 4: 05/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcion de la sesion: De manera individual se Las preguntas resultas deben ser entregadas al
instructor, de acuerdo con las instrucciones dadas.

Soporte fotografico:

=
5 may 2026'4-462%.p. m.
52Calle 5

Bugalagrande
Valle del. Cauca

20
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Fecha 5: 05/05/2026
Nota aclaratoria: Se realiza cabio de fecha de formacion de la ficha 3440549 de asistencia

administrativa por razones de personales las cuales se le exponen a la coordinacién y me
encuentro en espera la nueva fecha de formacién.
Soporte fotografico:

e R
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- Solicitud documento para otr...  11:58 de por de salud, en el grupo interno
> In-Place Archive -Jose ... Buen dia, envié documento de confli... del grupo les notifiqué a los aprendices y les envié una actividad para
& Jose William C... 42 presentar en la proxima clase

23 Ir a Grupos Agradezco su comprension

> O3 atentamente

Buen di de° d el > i Jose William Castrillon Cano
e ST Instructor Sena

~ Semana pasada
Jose David Ramirez Uruefia; Eliz... 2 . Microsoft ©® =~
Reintegro comision de vi...  Mar 05/05 %
-l

Ruan dia anuin raciha de reinten &1

oo  SucCFole=-NIO P g
Listado de asistencia:
ABRIL
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IE: MANUELA BELTRAN.

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra.

Programa: Técnico en contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras.
Grupo: 3440340.

Cantidad de aprendices en formacion: 23

Grado: Decimo.

Fase: Andlisis.

Fecha 1: 22/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los marcos normativos contables y
financieros vigentes en Colombia aplicables a las operaciones comerciales de la empresa.
Descripcion de la sesion: Se le induce al aprendiz a participar individual y activamente en el foro
el cual se encuentra disponible y asi responda a preguntas puestas en formacién.

Soporte fotografico:

23
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22-abr 2026 3:14:18 p. m.
8-43 Carrera 5

Costa Rica

~_ 1 Ginebra
"M\Valle del Cauca

Fecha 2: 29/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los marcos normativos contables y
financieros vigentes en Colombia aplicables a las operaciones comerciales de la empresa.
Descripcidon de la sesidn: Se expone el plan estratégico el cual establece objetivos claros y
especificos para la empresa, lo que brinda todos los miembros del equipo una comprension clara de
hacia donde se dirige la organizacion y qué se espera de ellos para alcanzar esos objetivos.
Soporte fotografico:

24
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Fecha 3: 06/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los marcos normativos contables y
financieros vigentes en Colombia aplicables a las operaciones comerciales de la empresa.
Descripcidon de la sesion: Cada aprendiz realiza una infografia donde de manera descriptiva
responda: éSi usted, estuviera legalmente constituido como empresa ante una Cadmara de Comercio
que tipo de beneficios tendria? ¢ Como podria acceder a ellos?

Soporte fotografico:

6 may 2026 2:26:36 p. m.
##8-22 Carrera 5

Costa Rica

Ginebra

Valle del Cauca

Listado de asistencia:
ABRIL
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IE: TECNICA COMERCIAL LITECOM.

Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168606

Cantidad de aprendices en formacidn: 27
Grado: Once.

Fase: Ejecucion.

Fecha 1: 09/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidon
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesidn: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa
redonda con sus compafieros e instructor de formacion.

Soporte fotografico:

27
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9 abr 2026 3:13:52 p. m.
10-28 Carrera 12

juan de ampudia
Jamundi
Valle del Cauca

Fecha 2: 16/04/2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesidon: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa
redonda con sus compafieros e instructor de formacion.

Soporte fotografico:

16 abr 2026:4:57:15 pam.
10-28 Carrera |2
juan de ampudia

Jamundi
Valle del Cauca

Fecha 3: 23/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesion: Se continua con el proceso de que cada aprendiz Socializa un
cuestionamiento mediante una mesa redonda con sus compaiieros e instructor de formacién.

28
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Soporte fotografico:

\NER
LOROCT TV

)

+ 23 abr 20767 22~22fp m.
11-81 Calle 11

wJamu ndi}
el,Ca uca
Fecha 4: 30/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidon
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcion de la sesion: Se realiza grupos de 4 integrantes y analice casos compartidos por el
instructor encargado de la formacidn.

Soporte fotografico:

29
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Fecha 5: 07/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcion de la sesidn: Después de realizar lectura general de los acuerdos 027 de 2006,
Seleccione por cada letra cinco términos y organice un Bingo Archivistico.

Soporte fotografico:

2026 2:13:05 p. m.|
/‘ g 1109 Calle 11
.5 Jamundi

lle'del Cauca

Listado de asistencia:

CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA CAB Version
% REGISTRO DE ASISTENCIAS fecha - Abel 02 de 2018
DOCUMENTO DE APOYO Copis o comyniada
COPIGO DEFICHA # 3168606 EESEANRLE ’
i s ASISTENCIA ADTAINISTRATIVA
MES: ABRIL OMay DL
INSTRUCTCA JCSE WILLIAM CASTRILLON CANO .
FECHA 1 FECHAZ FECHA 3 FECHA A FECHA S
No NOMBRES ¥ APELLIDCS -APRENDIZ 5/04/2026 15/04/2026 33/04/2026 30/04/2025 N/A
: FIRMA FIAMA FIRMA FIRMA FIRMA
N % = Anrcy M Ao M =77
2 llevander Voulonease Viieron  |[Klevs adec M Al :
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IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3445115.

Cantidad de aprendices en formacidn: 17
Grado: Decimo.

Fase: Andlisis.

Fecha 1: 10/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcidon de la sesion: De manera individual analice la siguiente situaciéon propuesta y
responda las preguntas, posteriormente participe de manera activa en la socializacién realiza con el
instructor y el resto del grupo.

Soporte fotografico:
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Fecha 2: 24/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcidon de la sesidn: Se continua con la socializacién de manera activa en la del resultado
tratado en la formacidn anterior y realiza con el instructor y el resto del grupo.

Soporte fotografico:

33
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Fecha 3: 08/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnoldgicas
disponibles.

Descripcion de la sesién: En equipos de trabajo de maximo 4 aprendices, analicen las
competencias y resultados de aprendizaje que se desarrollaran en esta guia, identifique la
importancia de estos en su proceso formativo y la repercusion que van a tener en su desarrollo
integral en los ambitos personal y laboral. Para esto utilicen el cuadro propuesto por el instructor
Soporte fotografico:

8 may 2026 3:27:10 pamis
Bajo Jordan

Calil

Valle del Caucal

Listado de asistencia:
ABRIL

34

GOR-F-012 V03



SENA

N

MAYO

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168605.

Cantidad de aprendices en formacidn: 16
Grado: Once.

Fase: Ejecucion.

Fecha 1: 10/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestion de los
documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos seglin la normatividad y
aplicaciéon en las unidades productivas.

Descripcion de la sesién: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa redonda
con sus companieros e instructor de formacion.

Soporte fotografico:

35
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Fecha 2: 24/04/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestién de los
documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segln la normatividad y
aplicacion en las unidades productivas.

Descripcion de la sesion: Se continua con el proceso de que cada aprendiz Socializa un
cuestionamiento mediante una mesa redonda con sus compaiieros e instructor de formacién.
Soporte fotografico:

-

‘ %\ w g "
i i \ “
L

8

24" r}zoza 4:45:58'p. m.

+. 87720 Carrera 82B Oeste
A Prados Del Sur
Cali

Valle del Cauca
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Fecha 3: 08/05/2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestién de los
documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la normatividad y
aplicacion en las unidades productivas.

Descripcidn de la sesion: Se realiza grupos de 4 integrantes y analice casos compartidos por el
instructor encargado de la formacidn.

Soporte fotografico:

8 may2026/3:56:3V p. n.
Bajo Yerdan
cali
Valle-del Cauca
Listado de asistencia:

ABRIL
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Acompaiiamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacién

IE: TECNICA COMERCIAL LITECOM.

Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168606

Fecha: 16 abril de 2026

Soporte fotografico:

16 abr 2026 4:38:19 p. m.
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Listado de Asistencia:

Pantallazo de Acta:

de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, FICHA 3168606

CIUDAD Y FECHA: Jamundi, 16 de Abril de | HORA INICIO: | HORA FiN:
2026 4:00 p.m. 5:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: .E COMERCIAL LITECOM | CENTRO AGROPECUARIO DE
BUGA
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo Inicial
2. Realizar técnico pedagogico al desarrollo del programa de
fi i6n Técnico en Ad Ficha 3168606
3. del Proy SENA Vs Feria Empresarial
1.E COMERCIAL LITECOM, 3168606.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar acompafiamiento al proceso de i de la por los
de manera como a través de los medios digitales de apoyo a la
formacién dispuestas por el SENA. /
Revisar de los ala Sena.
Unificar criterios SENA Vs I.E COMERCIAL LITECOM. Para el de fa feria y
yde con la Rectoria, C ¥ Técnicos y
Transversales.

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Verificacion de los asistentes

2. Revisién del avance del de la guia fase de y
3. Revision de listados de |as faltas Yy
de acclones en la ficha 3168606.
4. énde durante el proceso ¥
de para el mismo.
S. Hacer alos de di de la ficha
3168606.

e oficial de de de la
institucién Educativa y donde los instructores estaremos dando 2poyo a estos
procesos.

CONCLUSIONES
Realizar di for grupal, y manejo de vocabulario técnico.

Continuar con el desarrollo de la guia para la fase de evaluacién y etapa prictica.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION rsuulmmmlunumm

GOR-F-084 W02

GOR-F-012 VO3

SE.NA
N
REGISTAO OF ASSTINGA / DA [ 5_0B MESDE [ IF 1L DELARO 202 [~ “
R Reomien  ATO. Fidlu_2CFCDC —
N oums v s fpse— i - el s oo, | Aoy | e
PO |1y s >~ | e IS £ | /77
2 N\ecaeCi 72310 X L lbe hereet O siocoenn x
—— O 1 N) i e
]
1581 de 2012, Personales, L
personales que se encuentran alr 203 ), ¥ les
GOR-F-085 V02
L3
N
ACTA No. 726
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: .
Acta de y ped; con 6n ed en el prog
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Realizar actividades Abril y Mayo de 2026 Instructor SENA

de fortalecimiento

grupal, oratoria y A

manejo de _ 22
tario ‘

Continuar con el Febrero ymarzo de Instructor SENA /

desarrollo de la guia 2027 5

para la fase de

evaluacién y etapa J

practica.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

DEP 1A/ C 10N o
EMPRESA (S/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Docente Técnico st NINGUNA

JORGE CAICEDO
NAGLES =
JOSE WiLLIAM Instructor SENA s NINGUNA
CASTRILLON =
CANO :

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012,

E
|
|
|

v

38
i
]
i
:
:
b

a
¥ les dars et
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IE: LA BUITRERA.

Sede: Principal.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3445115.

Fecha: 16 abril de 2026

Soporte fotografico:

16 abr 2026 11:50:57 a. m:
#91-46 a 91-52.Calle 4 @este

- Bajo Jordan

GOR-F-012 VO3
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Listado de Asistencia:

~N

REGISTRO DE ASSTENGA / DA 12 D MESOF AL IL_+ OB ARO0ZS
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Ley 1581 8o 2012, 4a
establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

Pantallazo de Acta:
®
3
ACTA No. 739

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Acta de é y pedagégi les con institucién educativa, programa

Técnico en Asi ia Admi , Ficha 3445115 :

CIUDAD Y FECHA: Cali, Abril 16 de 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
10:30 a.m. 12:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: LE BUITRERA SEDE SAN CENTRO AGROPECUARIO DE
ABRIEL BUGA
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo Inicial
2. acomp i técnico ped al desarrollo del programa de

formacién Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha 3168605-3445115
3. Estrategias de Unificacién Proyectos Productivos SENA Vs Feria Empresarial LE LA
BUITRERA SEDE SAN GABRIEL.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar P al p de ej 1 de la fi ion impartida por los
instructores de manera presencial como a través de los medios digitales de apoyo a la
formacion dispuestas por el SENA.
Unificar criterios SENA Vs 1.E BUITRERA SEDE SAN GABRIEL. Para el desarrollo de la feria
P ial y otras actividades Institucionales y de emprendi conla i
Coordinad Académicos y Docentes Técnicos y Transversales.
DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de los asistentes
2. Revisién del avance del cumplimiento de la gula fase de Induccién y Ejecucién

3. Revision de listados de: las faltas y
b de en las fichas 3168605-3445115.
4, de durante el proceso ft y
de ias para f el mismo.
5. Hacer alos t de di  de las fichas
3168605-3445115
6. b el oficial de d de de la
y donde los T dando apoyo a estos
procesos. .
CONCLUSIONES
Reali ividades de fortalecimi grupal, oratoria y manejo de vocabulario técnico.

Continuar con el desarrollo de la guia para la fase de evaluacion y etapa practica.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION

GOR-F-012 VO3
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Y de Instructor SENA
de fortalecimiento 2026
grupal, oratoria y
manejo de
vocabulario técnico.
Continuar con el Febrero ymarzo de Instructor SENA
desarrollode la guia 2026

para la fase de
evaluacién y etapa
préctica.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

IE: LA BUITRERA.

Sede: Principal.

Ciudad: Cali.

NOMBRE NCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Docente Técnico st NINGUNA R
ANY LORENA
[ESPINOSA
José William Instructor SENA st NINGUNA
Castrillon Cano <
De acuerco con La Ley 1581 de 2012, de Datos el Serviclo Nacional Aprendizaje SENA, se
a la Y de los datos que se en este
yles dard do lo
GOR-F-084V02

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3169605.
Fecha: 16 abril de 2026
Soporte fotogréfico:

——

GOR-F-012 VO3

Bajo Jordan
Cali
Valle del Cauca
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Listado de Asistencia:
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Pantallazo de Acta:
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ACTA No. 738
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Actader écni y pedagogi les con institucién ed iva, programa
Técnico en Asi ia Admini iva, Ficha 3168605
CIUDAD Y FECHA: Cali, abril 16 de 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
10:30 a.m. 12:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: 1.E BUITRERA SEDE SAN CENTRO AGROPECUARIO DE
|GABRIEL : BUGA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo Inicial
2. Reali pafiami > técnico pedagégico al desarrollo del programa de
formacion Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha 3168605-3445115
3. Estrategias de Unificacién Proyectos Productivos SENA Vs Feria Empresarial LE LA
BUITRERA SEDE SAN GABRIEL. )

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: ]

Reali xto al p de ej de la_formacién impartida por los
instructores de manera presencial como a través de los i igitales de apoyo a la
formacion dispuestas por el SENA.

Unificar criterios SENA Vs L.E BUITRERA SEDE SAN GABRIEL. Para el desarrollo de la feria
empresarial y otras actividades Instituci les y de T] dimi con la Rectoria,
Coordinadores Académi y D Técnicos y Tr sales.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de los asistentes
2. Revisién del avance del cumplimiento de la gula fase de Induccidn y Ejecucién

3 de Jistados de asi: veri las faltas individuales y
bl de accl en las fichas 3445115,
4. Socializacidn de situaciones di el f v
bl i de gias para fortal el mismo.
S. Hacer a los difs de dimi de las fichas
3168605-3445115
6. Establecer el cronograma oficial de Actividades de P de la
Institucién Educativa y donde los instructores estaremos dando apoyo a estos
procesos.
CONCLUSIONES
Ik ividades de fortalecimi grupal, oratoria y jo de bulario técni

| Continuar con el desarrollo de la gufa para la fase de luacién y etapa pra

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION VIRTUAL

GOR-F-012 VO3
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* | Realizar actividades | febreroymarzo de Instructor SENA
de fortalecimiento 2026 o5
grupal, oratoria y
manejo de ' 5
vocabulario técnico.
Continuar con el Febrero ymarzo de Instructor SENA
desarrollode la gula 2026
para la fase de
evaluacion y etapa ¥ |
préctica.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA (OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Docente Técnico Sl NINGUNA
ANY LORENA /
ESPINOSA /
o > 4 K
Jose William Instructor SENA sl NINGUNA /
Castrillon Cano

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el

GOR-F-084V02

IE: DEL DAGUA.

Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3168512.

Fecha: 20 abril de 2026

Soporte fotografico:

Punto *  Plus
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Listado de asistencia:
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e ocuerdo con Ls Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personsles, el Servicia detos datos
¥ies dars
N~
GOR-F-08S V02
Pantallazo de Acta:
A
ACTA No. 772
MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acto der e ¥ pedogdgices mersuales can institucidn aducativa an el programa
de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, FICHA 2168512
CIUDAD Y FECHA: Dagua, 20 Se abrfl de HORA INICIO: | HORA FIN:
2026 12:00 p.m. 1:30.00 p.
LUGAR ¥/ 0 ENLACE: £E ducativae o
50 Sel Dapas SUGA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo Inicial
2. akza oo pedagdgico al d; dei progr de
for T en A ia Adesinvistrativa, Ficha 3168512
3. Estretegias de Unificaodn Proyectos Productivos SENA Vs Faria Empresarial
L E Ermoeducativa Gimnasio ded Dagua, 3168512
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

- p do de ia B por o
do Br COMO & raves de boa medos digitales de apoyo o s
Sormacion cispuestas por of SENA.
v o los ape als Sena
Unificar criteros SENA Vs LE EINoeducativa Gimmasio del Dogua. Pars o o S la foris
v otres v wonla < - v
| E€cnicos y Transeecsales,
DESARAOLLO DE LA REUNMION
3. WVer e s
I Arvitdn del avance Jef cumplimiesio de G gul fase de Induccidn v Ejecucidn
3. Aevision de o e fas faktas nckvs
mitablecimienico de sccmren portisenter, on ia fchs 3168512
4 de ol process formatien y
o pata lontalecer o misemo.
S.  stacer ales v o L dela fcha
3163606,
Esmablecsr ol crenograms clcisl de e de &
imatucan Tdecativa y donde o8 instryctores S15aemas dando 3P0y 3 estod
BYOCes0s.
CONCLUSIONES
Reak. ividades de for imi erupsl, oratoria y maneo de vocabulario téonico.

Continuar con ¢l desarrolo de Ia guis para & fase de cvoh ¥n y etapa pr
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

GOA-F-034 Vo2

GOR-F-012 VO3



4
SENA

N

A
Realizar actwidades Abril y Mayo de 2026 Instructor SENA
de fortalecimiento
Brupal, cratoria y
manejo de
wocabulano técnico.
Comtinuar con el Jubo de 2026 Imstructor SENA
desarroilo de la guwa
poara la fase de
evaluaddn y ctapa

practica.
DE: ASISTENTES ¥ APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIAJ APRUEBA < SON o
ErAPRESA isvno) PARTIIPACION
WVIRTUAL

Do<ente Técnico si NEOGUNA ]

ECHEVERRY !
LSREROS
ra
JOSE WiLLIAMA Instructor SENA Bl NINGUNA ’M
CASTRILLON

CANO

De scusrds con L Ley ISS1 Se 2052 Procecciin de Daccs Pesncrales. ol Serdcs Maconal de forendiaje SEVA. e
- - v e fes dates e e o ete
wies dans - L

GOR-F-08avo2

IE: ANTONIO NARINO.

Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Grupo: 3440549.

Fecha: 20 abril de 2026

Soporte fotografico:

Bdgai'agtande
Valle del Ca
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Pantallazo de Acta:

4
SENA

N

Listado de Asistencia:

®
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GOR-F-085 V02
®
N
ACTA No. 247

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Acta de reuniones técnicas y pedagdgicas mensuales con institucidn educativa en el programa
de ASISTEMCIA ADMIMISTRATIVA, FICHA 3440549

CIUDAD Y FECHA: Bugalagrande, abril 20 HORA INICIO: HORA, FIN:
de 2026 11:30p.m, 1:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: [EANTONIO NARIIO | CENTRO AGROPECUARIO DE
BUGA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo Inicial
2. Realizar acompafiamiento técnico pedagdgico al desarrollo del programa de
formacién Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha 3440549
3. Estrategias de Unificacion Proyectos Productivoes SENA Vs Feria Empresarial
ILE ANTONIO MARIRO, 3440549,

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar acompafiamiento al proceso de ejecuddn de la formacdn impartida por los

instuciores de manera presencial como a Wravés de los medos digitales de apoyo a la

formacion dispuestas por el SENA.

Unificar criterios SENA Vs LE ANTONIO MARIRO. Para eld. ollo de la feria emp al y otras actividades
L yde iento con la Rectoria, Coondinad ores Académicos y Docentes Téonicos y

Transversales.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacitn delos asistentes

Revisidn del avance del r e la guia fase de induccidn y Becucitn

3. Revisitn de listados de asistencia, verificand o las faltas individuales y
establecmiento deaccones p ertinentes, en ba ficha 34405649

ol

4, Socalizacidn de situack [ durante e proceso formativo y
establecimiento deestrat egias para fort alecer & mismo.

5. Hacer iento a los dif proyvectos d > went o de laficha
3440549,
Estalbl el ofical de Actvidades de E L de ba
nstituckin Educativa y donde los instructores estaremos dando apoyo a estos
PYOORS0S.

CONCLUSIONES

Realizar actividadesde fortaledmiento grupal, oratoria y manejo de vocabulario técnico.
Continuar con el desarrollo de la guia para la fase de evaluacion yetapa practica.

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE ARMA O
/DECISION PARTICIPACION VIRTUAL

GOR-F-084 V02

GOR-F-012 VO3
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4
SENA

N

L ]
SIE RS
Realizar activid ades febreroy marzo de Instructor SEMNA
de fortalecimiento 2026 — —
grupal, oratoria y ‘/fé?};éy:"
manejo de 4
wvocabulario técnico.
Continuar con el Febrem ymarzo de Instrucr SEMA
desarrollo de laguia 2026 1. o
para la fase de /‘;é?;;‘éyi“’
evaluacidn v etapa I'd
practica,
DE: ASISTENTES Y AP ROBACION DECISIONES
NOMEBERE DEPEMDEMNCIAS APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMP RESA. (S1/NO) PARTICIPACKIN
WVIRTUAL
Docente Técnico Sl NINGUNA
Héctor Favio
|Gdmez
|Gloria Patricia Coordinador IE s NINGUNA
lavita Zapata P - =
lose William Instructor SENA E] NINGUNA " T——
Castrillon Cano = T
De acusrda can La Ley 1581 de 2012, de Datos ol Sereecio e A ol SENA, se
- ™ 4 v dn de ks datas que s= o dos en este
documenta, v bes derd ol g &n g deba

GOR-F-084V02

IE: MANUELA BELTRAN.

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra.

Programa: Técnico en contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras.
Grupo: 3440340.

Fecha: 22 abril de 2026

GOR-F-012 VO3
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SENA

N

Listado de Asistencia:

L]
SENA

N
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Pantallazo de Acta:

1581 de 2012, Personales,
les. e encuentran este docunento, y
GOR-F-085 V02
[ ]
N
8\
ACTA No. 725
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de é Yy 6 con en el prog
de CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS, FICHA 3440340
CIUDAD Y FECHA: Ginebra, 22 de Abrilde ‘| HORA INICIO: HORA FIN:
2026 11:30 p.m. 1:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: .E MANUELA BELTRAN w‘ﬂﬂm’ﬁmﬁ
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo Inicial

2. i dagégico al desarrollo del programa de

fi i6n Técnico en Asi: ia A , Ficha 3440340
3. gias de Unifie én Proy Prod SENA Vs Feria Empresarial
I.E MANUELA BELTRAN, 3440340.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: -

i al p de c de la ] P por los
instructores de manera presencial como a través de los medios digitales de apoyo a la
formacién dispuestas por el SENA.

Revisar : de los ala Sena.
Unificar criterios SENA Vs 1.E MANUELA BELTRAN. Para el de la feria y otras
i yde con la Rectoria, C y Técnicos y
Transversales. -
DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de los asistentes
2. Revisién del avance del cumplimiento de la gufa fase de Induccién y Ejecudén

3. Revisién de listados de Tas faltas %
de en'laficha
q. de durante el proceso formativo y
establecimiento de estrateglas para fortalecer el mismo.
5. Hacer alos de de la ficha
3440549. A
Establecer el cronograma oficial de Actlvidades de Emprendimiento de la
vy donde los dando apoyo 3 estos
procesos. ~
CONCLUSIONES
1 ctividades de fortal grupal, vy de ioté

Continuar con el desarrollo de la gufa para la fase de evaluacién y etapa prictica.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD/DECISION FECHA RESPONSABLE }nuummun

GOR-F-084 V02

GOR-F-012 VO3
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SENA

N

[ ]
SENA
Realizar actividades | Abrily Mayo de 2026 Instructor SENA
de fortalecimiento

grupal, oratoria y
manejo de
vocabulario técnico.

2 7 é‘
B / 1 ‘
Continuar con el Febrero ymarzo de Instructor SENA . %

desarrollo de la guia 2027
para la fase de
evaluacién y etapa <
practica.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMIPRESA (Si/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Docente Técnico Sl NINGUNA
Héctor Favio
[Rodriguez Alvarez
E v |
José William Instructor SENA Si NINGUNA
Castrillon Cano —
. » i

- ' 4
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nadonal de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la segurided y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratami correspondk en cumplimiento de lo establecido legaimente.

GOR-F-084V02

GOR-F-012 VO3



SENA

N

IE: ANTONIO NARINO.

Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.

Grupo: 3440549

Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompafiamiento técnico en la institucién educativa para la
ultima semana del mes de mayo de 2026

IE: DEL DAGUA.

Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.

Grupo: 3168512

Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompafiamiento técnico en la institucion educativa parala
ultima semana del mes de mayo de 2026

IE: MANUELA BELTRAN.

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra.

Programa: Técnico en contabilizaciéon de operaciones comerciales y financieras.

Grupo: 3440340

Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompafamiento técnico en la institucion educativa parala
ultima semana del mes de mayo de 2026

IE: TECNICA COMERCIAL LITECOM.

Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.

Grupo: 3168606

Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompafiamiento técnico en la institucidén educativa para la
ultima semana del mes de mayo de 2026

IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.

Grupo: 3445115 —-3168605.

Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompafamiento técnico en la institucion educativa parala
ultima semana del mes de mayo de 2026

51
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SENA

N

Actas de inicio de la formacidn del programa de formacion Técnico en Asistencia Administrativa

IE: ANTONIO NARINO
Sede: Principal.
Ciudad: Bugalagrande
Grupo: 3440549
Acta: # 266

@
SENA

N

ACTA NO. 266_Acta de inicio de Ia formacién TN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

'NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ‘
Acta de inicio de la formacién ficha 3440549 — IE ANTONIO NARINO, Calendario A. Programa TECNICO |

| ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

|

' CIUDAD Y FECHA: BUGA,7 de abril de 2026 | HORA INICIO: HORA FIN:

‘ 11: 00 AM 1:00 PM

1 LUGAR Y/O ENLACE: | 1E ANTONIO NARINO DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: |
; VALLE / SENA CAB

‘ AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: .

1. Verificacién de los participantes convocados para la Reunidn.

\ 2. Inicio de Ia formacion, los horarios y los dias asignados por |3 Institucién Educativa para la
| ejecucion de la formacion de los Instructores SENA.

| 3, Presentacion de los Instructores asignados a la Institucion Educativa para los programas de
’ formacion de grado once (10).

4, Determinacion de los ambientes de formacidn asignados por la Institucion Educativa para la

ejecucion de la formacion y salas de sistemas.

5. Definicion del respansable de la interlocucion del programa de articulacidn de la Institucion

Educativa.

6. Asignacidn de docentes en la especialidad Técnica del Programa TECNICO ASISTENCIA
ADMNISTRATIVA y de dreas transversales, asignados en la ejecucion de la formacion para el
seguimiento, evaluacion y control.

7. Proceso de Articulacion del Curriculo con |a Institucién Educativa.

8. Realizacidn de Reuniones técnicas y pedagdgicas mensuales entre los pares académicos del
establecimiento educativo y el SENA.

9. Realizacién de los Comités de Evaluacién y Seguimiento al Cierre de cada Fase con los
Docentes y los Instructores SENA,

10. Reporte de novedades de la ejecucion de la formacidn.

| OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

| Concertar y formalizar el inicio de las actividades de formacidn en el marco del Programa de
Articulacidn can la Media para el calendario académico A del afio 2026, estableciendo las condiciones,
| recursos, resp bilidades y compromi de las partes, en concordancia con el Manual de
Articulacion SENA y el Acta de Compromiso del Programa de Articulacién con la educacién media y la
| Institucion Educativa IE ANTONIO NARIRO.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02

52

GOR-F-012 VO3



SENA

N

D
SENA

N

~ DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE "DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Coordinador de
Edison Steve Programas si /57;::—— Lomitod
Rodriguez Forero,
Especiales A
Maria Mercedes G,' no%a
Nwri Y0 Coordinadora IE N Avilo a”
Glora Patricia
Avila Zapata
Profesional de
Diego Fabian frisior g 2:,
St
Chevanags articulacion con la 4
Valencia
media técnica s
3 i
o Docente Técnico si C%
Gomez
== /.2 ra
JOSE William
Castrillén Instructor Sena Sl

ST
4

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
_cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-0B4V02

GOR-F-012 VO3
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SENA

N

IE: COMERCIAL LITECOM
Sede: Principal.

Ciudad: Jamundi.
Grupo: 3168606.

Acta: #778

SENA

N

ACTA NO. 778 acta de inicio de la formacién EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de inicio de la formacion ficha 3168606 —~ COMERCIAL LITECOM, Calendario A. Programa TECNICO
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: JAMUNDI, 26 de MARZO HORA INICIO: HORA FIN:
de 2026 11: 00 AM 03:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: |.E COMERCIAL LITECOM DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
VALLE / SENA CAB

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de los participantes convocados para la Reunién,

2. Inicio de la formacion, los horarios y los dias asignados por la Institucién Educativa para la
ejecucion de la formacién de los Instructores SENA.

3. Presentacién de los Instructores asignados a la Institucién Educativa para los programas de
formacién de grados diez (10) y once (11).

4. Determinacién de los ambientes de formacién asignados por la Institucién Educativa parala
ejecucion de la formacién y salas de sistemas.

5. Definicién del responsable de la interlocucion del programa de articulacién de la Institucién
Educativa.

6. Asignacién de docentes en la especialidad Técnica del Programa TECNICO ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA y de dreas transversales, asignados en la ejecucién de la formacién parael
seguimiento, evaluacién y control,

7. Proceso de Articulacion del Curriculo con la Institucidn Educativa,

8. Realizacién de Reuniones técnicas y pedagégicas mensuales entre los pares académicos del

establecimiento educativo y el SENA.

Realizacién de los Comités de Evaluacién y Seguimiento al Cierre de cada Fase con los

Docentes y los Instructores SENA.

10. Reporte de novedades de la ejecucién de la formacién.

»

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar y formalizar el inicio de las actividades de formacién en el marco del Programa de
Articulacién con la Media para el calendario académico A del afio 2025, estableciendo las condiciones,
TECUrSOS, resp: bilidades y compromi de las partes, en concordancia con el Manual de
Articulacién SENA y el Acta de Compromiso del Programa de Articulacién con la educacién media yla
Institucién Educativa I.€ COMERCIAL LITECOM.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02

GOR-F-012 VO3
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SENA

N

(=}
SENA
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMAO
EMPRESA (si/nO) PARTICIPACION
. VIRTUAL
- e Coordinador de
son teve 57/7‘
Rodriguez Forero, Progra.mas o — 7 "‘/L e stet|d
Especiales
Coordinadora IE
Yolanda Osori
e COMERCIAL sl - (0/—’"7
Monsalve
LITECOM

Diego Fabian :rofezlon:t::
Chavarriaga poyo Si
articulacién con la
Valencia

media técnica
Jorge Caicedo | Docente st
Nagles Tecnico. A
: 7
Soae \Nifam Instructor SENA SI o
Castrillon Cano 1

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02

Nota aclaratoria: El acta de inicio de la ficha 3168606 se realiza antes de las fechas
estipuladas por la coordinacién académica por solicitud de la Institucién Educativa ya que
en ella se encuentran todos los docentes que hacen parte del proceso y ese dia era el que
nos brindo el rector para realizarla.

55
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SENA

N

IE: GIMNACIO DEL DAGUA
Sede: Principal.

Ciudad: Dagua.

Grupo: 3168512

Acta: #427

@
SENA

N

ACTA NO.427_Acta de inicio de la formacidn Tecnico en Asistencia Administrativa

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de inicio de la formacién Grupo: 3168512-E INSTITUCION ETNCEDUCATIVA GIMNASIO DEL
DAGUA, Calendario A. Programa TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: Dagua, 6 de abril de 2026 | HORA INICIO: HORA FIN:
12: 00 PM 14:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: IE Institucién Etnoeducati | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

va Gimnasio del Dagua VALLE / SENA CAB

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién de los participantes convocados para la Reunién.

Inicio de la formacidn, los horarios y los dias asignados por la Institucién Educativa para la

ejecucién de la formacion de los Instructores SENA.

3. Presentacién de los Instructores asignados a la Institucion Educativa para los programas de
formacién de grados diez (10) y once (11).

4. Determinacién de los ambientes de formacién asignados por la Institucién Educativa para la
ejecucion de Ia formacion y salas de sistemas,

5. Definicién del resp ble de la interlocucién del programa de articulacion de la Institucion
Educativa.

6. Asignacion de docentes en la especialidad Técnica del Programa TECNICO ASISTENCIA

" ADMINISTRATIVA y de dreas transversales, asignados en la ejecucidn de la formacién para el

seguimiento, evaluacién y control.

7. Proceso de Articulacion del Curriculo con la Institucién Educativa.

8. Realizacién de Reuniones técnicas y pedagogicas mensuales entre los pares académicos del
establecimiento educativo y el SENA.

9. Realizacién de los Comités de Evaluacion y Seguimiento al Cierre de cada Fase con los Docentes
y los Instructores SENA,

10. Reporte de novedades de la ejecucion de la formacion.

~

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar y formalizar el inicio de las actividades de formacion en el marco del Programa de
Articulacién con la Media para el calendario académico A del afio 2025, estableciendo las condiciones,
recursos, responsabilidades y compromisos de las partes, en concordancia con el Manual de
Articulacidn SENA y el Acta de Compromiso del Programa de Articulacién con la educacion media y |a
Instituclén Educativa IE Gimnasio del Dagua

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se verifica la asistencia de los participantes mencionados al inicio de esta acta. Cada uno de los

GOR-F-084 V02

GOR-F-012 VO3
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SENA

N

SENA

N

= = Coordinador de
Edison eve
Programas sl ,,‘5"7;;:-;/0 t
Rodr(guez fasero, Especiales
\
s o\:cente Coordinador s L
sy o Académico IE
Pi
Diego Fabian ;:::::::T: L
Cl:':'v:“md?a articulacién con la 3 1
media técnica ﬂ
Hugo Armando
Echeverry Libreros | Docente Técnico Si 2 )
Jose William | & g i
Castrillon Cano Vo |
/

De acuverdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccibn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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IE: LA BUITERA
Sede: San Gabriel.
Ciudad: Cali.
Grupo: 3445115
Acta: #228

Q
SENA

N

ACTA NO. 228 acta de inicio de la formacién EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de inicio de la formacién ficha 33445115 - BUITRERA SEDE SAN GABRIEL, Calendario A. Programa
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: BUGA, 27 de MARZO de HORAINICIO: | HORA FIN:
2026 11: 00 AM 03:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: ILLE BUITRERA SEDE SAN | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
GABRIEL VALLE / SENA CAB

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Verificacién de los participantes convocados para la Reunion.

Inicio de la formacién, los horarios y los dias asignados por la Institucién Educativa para la

ejecucién de 1a formacion de los Instructores SENA.

Presentacion de los Instructores asignados a la Institucién Educativa para los programas de

formacién de grados diez (10) y once {11).

Determinacion de los ambi de formacién asignados por la Institucion Educativa para la

ejecucién de la formacién y salas de sistemas.

Definicién del resp ble de la interlocucién del programa de articulacion de la Institucion

Educativa.

6. Asignacidn de docentes en la especialidad Técnica del Programa TECNICO ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA y de dreas transversales, asignados en la ejecucién de la formacién para el
seguimiento, evaluacién y control.

7. Proceso de Articulacidn del Curriculo con la Institucidn Educativa,

8. Realizacién de Reuniones técnicas y pedagégicas mensuales entre los pares académicos del
establecimiento educativo y el SENA,

9. Realizacién de los Comités de Evaluacién y Seguimiento al Cierre de cada Fase con los
Docentes y los Instructores SENA.

10. Reporte de novedades de la ejecucién de la formacién,

1
2

3

»

5

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar y formalizar el inicio de las actividades de formacién en el marco del Programa de
Articulacién con la Media para el calendario académico A del afio 2025, estableciendo las condiciones,
recursos, responsabilidades y compromisos de las partes, en concordancia con el Manual de
Articulacién SENA y el Acta de Compromiso del Programa de Articulacién con la educacién media y la
Institucidn Educativa |.E BUITRERA SEDE SAN GABRIEL.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02
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58



4
SENA

N

@
SENA

N

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (sI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
- % Coordinador de
ison eve
Programas Si _ (A sie Y
hodriguet Fanin Especiales | "
e Buluer‘an ;Ts':.. st g@w
TABARES
Gabriel

Profesional de

Diego Fabian e
rioge articulacion con la 5 C%
Valencia

media técnica )

Any lorena DOCENTE si
Espinoza. TECNICA

Jose William %
Sl |
Castrillon Cano Instructor SENA —

L

o ST 4

/

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se cornpromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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IE: LA BUITERA
Sede: San Gabriel.
Ciudad: Cali.
Grupo: 3168605
Acta: #227

@
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ACTA NO. 227 acta de inicio de la formacién EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de inicio de la formacién ficha 3168605 ~ BUITRERA SEDE SAN GABRIEL, Calendario A. Programa
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: BUGA, 27 de MARZO de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 11: 00 AM 03:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: LE BUITRERA SEDE SAN | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
GABRIEL VALLE / SENA CAB

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de los participantes convocados para la Reunidn.

2. |Inicio de la formacidn, los horarios y los dias asignados por la Institucion Educativa para la
ejecucion de |2 formacién de los Instructores SENA,

3. Presentacion de los Instructores asignados a la Institucién Educativa para los programas de
formacidn de grados diez (10) y once (11).

4, Determinacién de los ambientes de formacién asignados por la Institucién Educativa para la
ejecucion de la formacion y salas de sistemas.

5. Definicién del responsable de la interlocucién del programa de articulacién de la Institucién
Educativa.

6. Asignacidén de docentes en la especialidad Técnica del Programa TECNICO ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA y de dreas transversales, asignados en la ejecucién de la formacién para el
seguimiento, evaluacién y control.

7. Proceso de Articulacién del Curriculo con la Institucién Educativa.

B. Realizacién de Reuniones técnicas y pedagégicas mensuales entre los pares académicos del

establecimiento educativo y el SENA.

Realizacién de los Comités de Evaluacién y Seguimiento al Cierre de cada Fase con los

Docentes y los Instructores SENA.

10. Reporte de novedades de la ejecucidn de la formacion.

9,

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Concertar y formalizar el inicio de las actividades de formacién en el marco del Programa de
Articulacién con la Media para el calendario académico A del afio 2025, estableciendo las condiciones,
recursos, responsabilidades y compromisos de las partes, en concordancia con el Manual de
Articulacién SENA y el Acta de Compromiso del Programa de Articulacién con la educacién media y la
Institucién Educativa |.E BUITRERA SEDE SAN GABRIEL.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
- & Coordinador de
ison eve
Programas Sl vE sév
Rodriguez Forero, i ] — r g 1

EVEFINTH Buit:: ;:rsl:n St %
ABARES
L Gabriel (

Diego Fabian :ro!es::r::ze
Chsenivg articulacién con la "

V. ia
s media técnica \

Any lorena DOCENTE si
Espinoza. TECNICA ;

Jose William
Castrillon Cano | StruCtor SENA sl ﬁ»

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02

GOR-F-012 VO3
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Actas de inicio de la formacion del programa de formacidon Técnico en Contabilizacion en
Operaciones Comerciales y Financieras.

IE: MANUELA BELTRAN.

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra

Grupo: 3440340

Acta: # 429 Acta de inicio de formacion Técnico en Contabilizacion en Operaciones Comerciales y
Financieras.

N

ACTA NO. 429 _Acta de inicio de la formacién EN LA TECNICA DE CONTABILILIZACION EN
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN: Concertacion de la Ejecucion de la Formacion — Institucién

jucativa M la Beltrdn, Calendario A. Programa de CONTABILILIZACION EN OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.
CIUDAD Y FECHA: Ginebra, 8 de abril del HORA INICIO: HORA FIN:
2026 12:40m 2:40 pm
LUGAR Y/O ENLACE: INSTITUCION EDUCATIVA | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
MANUELA BELTRAN VALLE / SENA CAB
|

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Verificacion de los participantes convocados para la Reunién.

Inicio de la formaci6n, los horarios y los dias asignados por la Institucidn Educativa para la

ejecucién de la farmacién de los Instructores SENA,

3, Presentacion de los Instructores asignados a la Institucion Educativa para los programas de
formacion de grados decimo {decimo).

4. Determinacion de los ambientes de formacion asignados por la Institucién Educativa para la
ejecucién de la formacidn y salas de sistemas.

5. Definicién del responsable de la interlocucion del programa de articulacién de fa Institucion
Educativa.

6. Asignacién de docentes en la especialidad Técnica del Programa TECNICO EN

CONTABILILIZACION EN OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. y de dreas

transversales, asignados en la ejecucion de la formacién para el seguimiento, evaluacién y

control.

Proceso de Articulacién del Curriculo con la Institucién Educativa.

Realizacién de Reuniones técnicas y pedagdgicas mensuales entre los pares académicos del

establecimiento educativo y el SENA, .

9. Realizacién de los Comités de Evaluacién y Seguimiento al Cierre de cada Fase con los
Docentes y los Instructores SENA.

10. Reporte de novedades de la ejecucion de la formacion.

£

2

7.

]

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar y formalizar el inicio de las actividades de formacidon en el marco del Programa de
Articulacién con la Media para el calendario académico A del afio 2026, estableciendo las condiciones,
recursos, responsabilidades y compromisos de las partes, en concordancia con el Manual de
Articulacién SENA y el Acta de Compromiso del Programa de Articulacion con la educacién media y la
Institucién Educativa IE MANUELA BELTRAN.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084 V02
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NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Edison Steve Co:::h::dmo;de s = )
14
Rodriguez Forero ¥ -~ (g _—"
Especiales s It v,
LUCILA CAMPO - ﬂ/
i IE Si
NOATARD Coordinador %MJI@
José William
3 Instructor Si
Castrillon Cano 4 7,
Héctor Fabio
Rodriguez Docente Técnico Si 7 7=
Alvarez

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02

GOR-F-012 VO3
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2. Disenar y ejecutar la planeacion pedagdgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacion media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

3. Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracion curricular y el
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.

Descripcion de la actividad desarrollada: Se organiza un debate académico y empresarial
sobre Servicio y atencion al cliente, en el que se presentan las posturas principales y una
estructura lista para ejecutar.

Grupo:3440549

Fecha: abril 20 de 2026

Evidencia: Registro fotografico.

. >
10-25.4. [T

Galle 9 # a 106,, Clg#52, Bugalagrande,
Valle del Cauca . =

> - < N imemark
i X1IN9NG - e 8% 100% Real

4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para el presente mes se registra la evaluacidon de los RAP de aprendizaje de los grupos
asignados.

Competencia: Desarrollar procesos de comunicacidn eficaces y efectivos, teniendo en cuenta
situaciones de orden social, personal y productivo

RAP: Interpretar el sentido de la comunicacion como medio de expresidn social, cultural,
laboral y artistica.

64
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IE: MANUELA BELTRAN.

Sede: Principal.

Ciudad: Ginebra.

Programa: Técnico en contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras.
Acta: # 628

Grupo: 3440340.

Fase: Induccion.

Pantallazo de acta de cierre de Fase:

w

ACTA NO.628 _ACTA DE CIERRE INDUCCION
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Cierre de la Fase de Induccién de la Grupo 3440340, Programa de formacién TECNICO EN
CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

CIUDAD Y FECHA: Ginebra, 08 de Abril 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 Am 11:00 Am
LUGAR Y/O ENLACE: 1E MANUELA BELTRAN, DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
R Regional Valle/Centro Agropecuario
de Buga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacidn del Quorum del equipo Ejecutor
2. Informe de avance del proceso formativo en el cierre de fase
3 Aportes para acciones de mejora de los instructores en el programa de formacién
TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. Grupo
3440340
4. Aportes para acciones de mejora por parte de los aprendices en el programa de formacién
TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS, Grupo
3440340. i
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Seguimiento a la ejecucidn de lIa formacién
2.Evaluar el RA de la Induccién.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién del Quorum equipo ejecutor: Se realizé la verificacién del quérum del
equipo ejecutor de la grupo 3440340, del programa de formacién TECNICO
CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

2. Inf de del pr formativo en la fase de Induccién

Tabla No 1. Informe de avance del proceso formativo programa TECNICO EN CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS,

C del RAP Estado del RAP
desarrolladasen la Fase
de
Induccién
DESARROLLO DE PROCESOS DE INTERPRETAR EL SENTIDO DE LA
COMUNICACION EFICACESY COMUNICAQON COMO MEDIODE | Ejecutado
EFECTIVOS, ORALY EXPRESION SOCIAL, CULTURAL,
ESCRITOS LABORAL Y ARTISTICA
Total, RAL Ndmerode RA 1 Total Rap: 01
Total de la Fase: 01 Eecutados: 01
GOR-F-084 V02 )
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[ | de la grupo.
[op de mejora en la | Ninguna |
CONCLUSIONES
Los ap las prop en las gulas de aprendizaje de la fase de
‘ y su enla de los RA en el programa TECNICO

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. Grupo 3440340 en fa |E
MANUELA BELTRAN de GINEBRA.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Registro de Juicios de
Evaluacién en la 10/04/2026 JOSE WILLIAM
Plataforma CASTRILLON CANO
SenaSofiaPlus
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
DEP 1A/ [ FIRMA O
EMPRESA (s1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
HECTOR FABIO Docente Tecnico Sl NINGUNA ]
RODRIGUEZ
ALVAREZ
Isabela Gutiérrez | Aprendiz Grupo sl NINGUNA | /safbe/y
Yusti 3440340 Eo Ie’ne?y‘,‘,
Diego Fablan Profesional de b NINGUNA
Chavarrlaga apoyo para la d
Valenda articulacién con la
media técnica

10SE WILLIAM st NINGUNA
CASTRILLON Instructor SENA —
CANO

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proiecuén de' Datos Personales, el Servicio Nacional de

je SENA, s
se

en este

delo

de los datos

que
y les dara el tratamiento correspondiente en

GOR-F-084 V02

Registro fotografico de registro de juicios evaluativos:

Reporte de Juicios de Evaluacién

Facha ael Raports:
Ficha de
Cagig

Werslon-

Denominacion:
Estado de 12 Ficha o8

Facha iicio:
Facha Fin:
Mogandaa ds

Ragional
Cantro de Formackon:

13052028
3440543
134101

3

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

EJECUCION
020372026

12027
PRESENCIAL

76 - REGIONAL VALLE
9124 -

CENTRO AGROPECUARIC DE BUGA

Tipo o8 [Momero g [Hombre [peindos [Estanc [Competancia [Rezuitado ge Aprenmiza)e [Juicio e’ Fecha y Hora ded |Funcionario que registro
Julclo 8l Julcio
i 1060010722 |MAHTTE RESTREPO [FFoRMAGION  [370 - DESARRGLLAR FET320- 07 NTERPRETAR CL SENTIOO D [RPROBADO | 171072025 1216 | CC abesses - Jooe
[CARDONA COVUNICACIO\I LA COVUNICACION COMO MEDIC DI [WILLIAM CASTRILLOMN
i TATI7E0262 | VASELL | Ty SRR AR R R TR T Tl Lol To g ERetsl e PR ) (oo e s
|ALEJANDRO [orRDOREZ IROC 05 COMUNICACION LA COMUNICACION COMO MEDIC DE [WILLIAM CASTRILLOMN
i 1085715557 |TATIANA, [GOMEZ SILVA BN DE“ARROLJ.R £51320 - 01 INTERPRETAR E [APROBADD | 17/08/2026 12.18 3|CC 14885355 - JOSE
LA COMUNICACION COMO M) [WILLIAM CASTRILLON
T1 108B537876 [ASLHY [ORTEGA GARCIA ]rE\]Z DE“ARROLJ\R 551326 -01INT: :RRETAH EL SENTIDO E [APROBADO
LORENA =RDC D_- COHUNICACID‘I LA COMUNICACION COMO MEDIC DE
T1 1095311911 [CARLOS ]rE\]Z DE.‘ARROLJ\R 551326 - 01 INT: ERRETAH EL SE‘JTIO E [APROBADO
MAURCID PROCESOS DE COMUNICACION  [L& COMUNICACION COMO MEDID DE
T1 1105324284 3rEEI2 DEJARROL‘AR 651320 - 01 INT ,RRETAH E .’JE‘ITID E [APROBADO
PROCESOS DE COMUNICACION L& COMUNICATION COMO MEDID DE
T1 1112053383 [JHOVANOWVICK 3rEEI2 DEJARROL‘AR E.il‘il; 01 INTEI RRETAH EL .JE‘ITID E [APROBADO
PROCESOS DE COMUNICACION LA COMUNICACION COMO MEDID DE
i TI12154811  |DUVER [GOWEZ ROY0S STi5e DESARROLLAR 651220 - 01 INTERPRETAR EL FFROBADD
PROCESOS DE COMUNICACION LA COMUNICACION COMO M WILLIAM CASTRILLON
i 1113036061 |JELEN |FETARENG [oRZA S7i0s  DECARROLLAR £51220 - 01 INTERERETAR EL SENTIDG DE [APROBASO 272025 12.16 a|CC 14866355 - JOSE
MARIANA U.p COVUNICACIO\I LA COMUNICACION COMO MEDIC DE [WILLIAM CASTRILLOMN
i T113036081  |JUAN ANDRE! RSy E21320 - 01 NTERPRETAR EL SENTIOD DE JAPROBADD [ 1770372025 12.78 3| CC 12585358 - JOBE
COVUNICACIO\I LA COV UNICACION COMO MEDIO DE [WILLIAM CASTRILLOMN
i EEREEESE N PR B E31320 - 01 NTEHERETAR EL SENTIDO DE [RPROBADD |T7I02/2028 1218 3[CC 12882388 ~I05E
MANUEL =RDC D_- COHUNICACID‘I LA COMUNICACION COMO MEDIC DE [WILLIAM CASTRILLON
T1 1113038585 [ THALIANA ]rE\]Z DE.‘ARROLJ\R EEI‘EE 01 INTEI RRETAH EL _pE‘lTIDO DE [APROBADO
[ALEJANDRA PROCESOS DE COMUNICACION LA COMUNICACION COMO MEDIC DE [WILLIAM CASTRILLON
= sEecTmine nencia Zuss iaenes a
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IE: LA BUITRERA.

Sede: San Gabriel.

Ciudad: Cali.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Acta: # 622

Grupo: 3445115.

Fase: Induccién.

Pantallazo de acta de cierre de Fase:

(o]
SENA

N

ACTA NO.622 _ACTA DE CIERRE INDUCCION

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Cierre de la Fase de Induccidn del Grupo 3445115, Programa de formacién TECNICO ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA
CIUDAD Y FECHA: Cali, 10 de Abril 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 Am 11:00 Am
LUGAR Y/O ENLACE: |E BUITRERA SEDE SAN DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
GABRIEL Regional Valle/Centro Agropecuario
de Buga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificaclon del Quorum del equipu Ejecutor
2. Informe de avance del proceso formativo en el clerre de fase
3 Aportes para acciones de mejora de los instructores en el programa de formacién
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grupo 3445115
4. Aportes para acciones de mejora por parte de los aprendices en el programa de formacién
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grupo 3445115

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Seguimiento a la ejecucion de la formacién
2.Evaluar el RA de la Induccién.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién del Quorum equipo ejecutor: Se realizé Ia verificacién del quérum del
equipo ejecutor de la grupo 3445115 del programa de formacién TECNICO

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
2. Informe de del p f ivo en la fase de Induccién
Tabla No 1. Informe de avance del proceso formativo programa TECNICO ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
7 bre del RAP Estado del RAP
desarrolladas en la Fase
de
Induccidn
DESARROLLO DE PROCESOS DE INTERPRETAR EL SENTIDO DE LA
COMUNICACION EFICACES Y COMUNICACION COMO MEDIO DE Ejecutado
EFECTIVOS, ORALY EXPRESION SOTIAL, CULTURAL,
ESCRITOS LABORAL Y ARTISTICA
Total, RAL Nimerode RA1 Total Rap: 01
Total de la Fase: 01 Ejecutados: 01
Pendientes: 0
GOR-F-084 V02
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Tabla No 2 . Oportunidades de mejora del programa de formacién Técnico en Asistencia

Administrativa,

CONCEPTO OBSERVACION

Cumplimiento Aprendices cumplieron con las actividades
solicitadas

Desercién 0% aprendices de aprendices desertados
de la grupo.

Oportunidad de mejora en la ejecucion Ninguna

CONCLUSIONES

Los aprendices realizaron las actividades propuestas en |as guias de aprendizaje de la fase de
Induccion y demostraron su conocimiento en la ejecucion de los RA en el programa TECNICO
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grupo 3445115 en la |E BUITRERA SEDE SAN GABRIEL de CALL

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Registro de Juicios de
Evaluacién en la 10/04/2026 Jose William Castrillon
Plataforma Cano
SenaSofiaPlus
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
__ VIRTUAL
Any Lorena Docente Tecnica Sl NINGUNA
Espinoza
Yemy Lizeth Aprendiz Grupo Si NINGUNA d . e
Reyes Torres 3445115 Vewe Vit (T,
Diago Prohsl::: 7: O] NINGUNA
vd""""" articulacién con la %
media técnica Wig
Jose William —— ] NINGUNA
Castrillon Cano e ¢
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Registro fotografico de registro de juicios evaluativos:

Reporte de Juicios de Evaluacién

Feoha del Reporte: 13052026
Floha de 344309
Azt AT
Cogige: 132101
Vercion: 3
Denominacion: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Ectaco de Ia Floha de EN EJECUCION
Faoha inlola: 2032026
Feoha Fin: 11122027
Modaldad oe FPRESENCIAL
Regional 75 - REGIONAL VALLE
Centro e Formaokon: 2124 - CENTRO AGROPECUARD DE SUGA
Tipc  |[NOmercce  |Nombre Recullaco Oe Aprenczaje Juloio ge Fooha y Hora del | |FLnolonaric Que regisiro
ae | Juloko ol Julolo
i 1058571283 |VALERIA 551320 - 01 INTERPRETAR EL APROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355-JOSE
ALEXANDRA FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELLIAM CASTRILLON
= _— fainsizrs me cyzoccus ~a
T 1020350298 [DUVAN 37502 - DESARROLLAR 51320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355- JOSE
ESCOSAR FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELIAM CASTRILLON
smcarcc vesoeTnies ~rainsizees o caus
w 1051534407 |SARAYINETH MUELAS EN FORMACION |37202 - DESARROLLAR ©51320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355- )OS
SANCHEZ FPROCESOS DE COMUNICACION |SENTDO DE LA COMUNICACION WELIAM CASTRILLON
= 5 EcTVAaS £MO LIETNO N EXEREE
i 1051732800 |ELMER ADRIAN 37302 - OESARRCOLLAR 651320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/0472026 15533 |CC 14886355 - 2088
SERNA PROCESOS DE COMUNICACION |SENTDO DE LA COMUNICACION WIELLAM CASTRILLON
= rnons casmsizrue oz oz | anc
T 1108545995 [JUAN PABLO 37202 - DESARRCOLLAR £51320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15538 |CC 14885355- JOSE
LARGO FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WIELLIAM CASTRLON
=z acccvozoerning - caic sezrun n aus
il 1110233237 [WMIGUEL ANGEL |ESTUFRNAN EN FORMACION |37802 - DESARRCOLLAR ©51320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15538 |CC 14885355- JOGE
VILLA FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELAM CASTRALO
ACES (OO MEMIO NE EXSEESION LA
ul 1110300027 |YEWNLEETH 37802 - DESARROLLAR ©51320 - 01 INTERPRETAR EL APROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355- JOCE
FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELIAM CASTRALON
= _— aso sz~ cysosos e
i 1111875100 |JUAN MANUEL 37802 - OESARRCOLLAR 51320 - 01 INTERPRETAR EL APROBADO 17/042026 15533 |CC 14886355- )08
FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELLIAM CASTRELON
scaccc vozoeTnimc ~ascizrus oo P
cC 1111550545  |LINA FERNANDA |CONU CANDELO |EN FORMACION |37302 - DESARROLLAR 651320 - 01 INTERPRETAR EL APROBADO 17/042026 15533 |CC 14886355- 208
PROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELAM CASTRILLON
ECA 8 ECTIUO D80 A0 O (=EEcl led
il 1111820550 |[JENY 37802 - DESARRCLLAR 551320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15538 |CC 14885355-JOCE
ALEJANDRA FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELLIAM CASTRLLON
EEXCACES MO0 METIO D= EXERESM
T1 1111781588 |ANDRES 51320 - 01 INTERPRETAR EL APROBADO 17/0472026 15533 |CC 94886355 -J0GE
PROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WIELLIAM CASTRILLON
~rwimsizoen o v
w 1112045528 |ANA SOFA PATINIO CHUT EN FORMACION |37502 - DESARRCLLAR 551320 - 01 INTERPRETAR EL APROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355-JOEE
FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELIAM CASTRLLON
s accc vozmevnine Fasmizrun ne caun
w 1112050210 |JHON STEVE CASTRO EN FORMACION |37502 - DESARROLLAR 551320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355-JOEE
CANTERO FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELIAM CASTRILLON
e accovorooTiine ~ainsizres mg o~ anc
ul 1112052081 |[KARCL SOFIA CLINEROS DIAZ |EN FORMACION |37202 - DESARROLLAR ©51320 - 01 INTERPRETAR EL AFPROBADO 17/042026 15533 |CC 94885355- JOGE
FROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WELIAM CASTRILLON
L
id 1112054743  |MABEL CRISTINA 37302 - DESARROLLAR 651320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15533 |CC 14885355 -J06E
PROCESOS DE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WIELLIAM CASTRELON
s=cacco v ormsnios e sizeus nz cymoco cans
PPT 5337520 LSS ANGEL MELO NAVARRO |EN FORMACION |37202 - OESARROLLAR 551320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15538 |CC 14885355 - J06E
FROCESOS OE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WIELLIAM CASTRLLON
s accc vozoevnin asm sz n cann
PPT 5714581 NINOSKA MARTINEZ EN FORMACION |37802 - DESARRCLLAR 551320 - 01 INTERPRETAR EL AFROBADO 17/042026 15538 |CC 14885355- JOSE
VALENTINA CHANDIA PROCESOS OE COMUNICACION |SENTIDO DE LA COMUNICACION WIELLIAM CASTRLLON
EECACFE Y ESEOTIAOS COMO MEDIO DE )| CAND

IE: ANTONIO NARINO.

Sede: Principal.

Ciudad: Bugalagrande.

Programa: Técnico en Asistencia Administrativa.
Acta: # 627

Grupo: 3440549.

Fase: Induccidn.
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Pantallazo de acta de cierre de Fase:

®
SENA

N

ACTA NO.627 _ACTA DE CIERRE INDUCCION

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Cierre de la Fase de Induccién de la Grupo 3440549, Programa de formacién TECNICO ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: Buga la Grande, 7 de Abril | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 8:00 Am 11:00 Am
LUGAR Y/O ENLACE: IE ANTONIO NARIRO. DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Valle/Centro Agropecuario
de Buga

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacién del Quorum del equipo Ejecutor
2. Informe de avance del proceso formativo en el cierre de fase
3 Aportes para acciones de mejora de los instructores en el programa de formacién
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grupo 3440549
4, Aportes para acciones de mejora por parte de los aprendices en el programa de formacién
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grupo 3440549

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Seguimiento a la ejecucién de la formacion”
2.Evaluar el RA de la Induccion.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién del Quorum equipo ejecutor: Se realizé la verificacion del quérum del
equipo ejecutor de la grupo 3440549 del programa de formacién TECNICO
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

2. Informe de avance del proceso formativo en la fase de Induccién

Tabla No 1. Informe de avance del proceso formativo programa TECNICO ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Competenclas Nombre del RAP Estado del RAP
desarrolladas en la Fase
de
Induccidn
DESARROLLO DE PROCESOS DE INTERPRETAR EL SENTIDO DE LA
COMUNICACION EFICACES Y COMUNICACGON COMO MEDIODE | Ejecutado
EFECTIVOS, ORALY EXPRESION SOCIAL, CULTURAL,
ESCRITOS LABORAL Y ARTISTICA
Total, RAL Numerode RA1 Tol\allnp:m
Total de la Fase: 01 Ejecutados: 01
Pendientes: 0
GOR-F-084 V02
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Los aprendices reallzaron las actividades propuestas en las gufas de aprendizaje de la fase de
Induccién y demostraron su conocimiento en la ejecucién de los RA en el programa TECNICO
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grupo 2440549 en la |E ANTONIO NARIFO de BUGA LA GRANDE.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Registro de Juicios de
Evaluacién en la 7/04/2026 JOSE WILLIAM ) 7
Plataforma CASTRILLON CANO N "
SenaSofiaPlus
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
|
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

HECTOR GOMEZ | Docente Tecnico sl NINGUNA %

DAYANA CARINA | Aprendiz Grupo ] NINGUNA

GUERRA 3440549 3 A 1@; Y

LIBERATO op®

s bl Profesional de Sl NINGUNA )

Chav apoyo para la

Val ; articulacién con la 4

media técnica

JOSE WILLIAM sl NINGUNA J

CASTRILLON Instructor SENA =

CANO J

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el éervicio Nacional de

/

Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084 V02
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Registro fotografico de registro de juicios evaluativos:

Reporte de J

uicios de Evaluacion

Feoha del Reporte: 12052028

Floha ce 3240240

Cogigo: 133100

Vercion: 2

Denominaoien: CONTASILIZACION DE OFERACIONES COMERCIALED Y FINANGIERAZ
EctadodelaFlohade  ENEJECUCION

Fooha Injolo” 021032026

Fooha Fin: 120202

Modandad ce PRESENCIAL

Reglonal: 76 - REGIONAL VALLE

Cantro de Formaoion:

3124 - CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

Tipo e |Namero de  [Nombre [Apetiidoc Ectaco Competencia Recultsdo de Aprendizale [autoto e Feoha y Hora osl Funolonario que regictro el
Juklo [Julolo attv
TH 1025148664 [MARIA CAMEA| 36182 - Resultado oe 501320 - 1. IDENTFICAR LA APROSADO 217042026 11 [CC 14895355 - JOSE WILLAM
R | Aprendizaje de 3 Induccion. |ORGANIZACIONAL DEL 2ENAYELROLDE LA [CASTRILLON CANO
e e e SN
i 1025148665 |MARIA CAMEA[ORTIZ 37802 - DESARROLLAR  |501431- 1. INTERPRETAR E. SENTIOO DE LA |APROSADO 7042026 12323 |CC 12886355 - JOGE WILLAM
FROCE20S DE COMUNICACICN COMO MED® DE EXPRESION [CASTRILLON CANO
77 1033550205 v 35182 - Resuitado o 501320 1. IDENTFICAR LA (AFROSADO |T7042025 11378 |CC 14895355 - JOGE WILLAM |
VANESA GARCIA de s indccion. [ORGANZAGIONAL DEL SENA ¥ EL ROL OE LA [CASTRILLON CANO
i 1033850208 |LEDY SEFULVEDA  |ENFORMAGION [T7802 -DESARROLLAR 501431+ 1. INTERPRETAR St SENTO0 D LA |APROSADO 17042025 12328 |CC 14895355 - JOSE WILLAM
VANESA GARCIA FROCES0E DE COMUNICACICN COMO MEDIO DE EXPREZION [CASTRILLON CANO
i B 35182 - Rezuitado ce 501320~ 1. IDENTFICAR LA DNAMCA AFROSADO JU042025 11373 |CC 14882355 - JOGE WILLIAM
de 0 nuccien. |ORGANZACIONAL DEL SENA ¥ EL ROL OE LA CASTRILLON CANO
i TR0 DESARROLLAR  [501351- 1 INTERERETAR £. SENTOO DZ [A [\PROSADO TIO42026 12328 |GG 19895355 - J0GE WILLAM
FROCEZ0E DE COMUNICATION COMO MEDIO DE EXERESION CASTRILLON CANO
Tl 36182 - Resultado e GDIW 1. IDENT'FK:.AR IADNAH APROSADO 21042026 11.37 3 [CC 14885355 - JOSE WILLIAM
de o Induccion. |ORGANIZACIONAL DEL 3ENA Y EL ROL DE LA CASTRILLON CANO
TI 37802 - DESARROLLAR SU|43| -1 INTERPﬁEYAR EL EENTDO DE LA 0412026 14. [CC 14885 JOSE WiLLAM
PROCESOS DE COMUNICACION COMO MEDIO DE EXFRESION [CASTRILLON CANO
fia riaima azsoma
il [SUANANGEL 35182 - Rezultado ce £31350 1. IDENTFICAR LA DNAMICA APROSADO 21042025 11373 |CC 12885355 - JOGE WILLIAM
de 0 induccion. | ORGANZACIONAL DEL 2ENA Y ELROLDE LA CASTRILLON CANO
i TIOE2E237 [JUAN ANGEL T7802 - DEGARROLLAR  [501431- 1. INTERFRETAR £. SENTIOO DE LA |APROSADO TI04/2035 12328 |CC 14895355 - J0GE WILLAM
PROCES0E DE COMUNICACION COMO MEDIO DE EXPRESION [CASTRILLON CANO
Al ciaTipa azooar v
id 1105515202 [DANELA 32182 - Resultado ce 501320~ 1. IDENTFICAR LA DINAMICA APROSADO JI042025 11373 |CC 14882355 - JOGE WILLIAM
ALEANDRA Acrercazaje de 2 Induccion | ORGANIZACIONAL DEL 3ENA Y EL ROLDE LA (CASTRILLON CANO
id TI05212208 [DANELA T7802 - DECARROLLAR  [501221- 1. INTERFRETAR £. SENTIOO O LA |APROSADO TICA2035 12323 |GG 14895355 - JOGE WILLAM
ALEJANDRA FROCES0S DE COMUNICACION COMO MEDID DE EXPRESION CASTRILLON CANO
a0 ciuzipa iasooa
i 1112855427 [YORMAN L=GUZAMO EN FORMACION |36182 - Resultado de. 501350 - 1. IDENTFICAR LA DINAM APROSADO 21042025 11373 |CC 14895355 - JOSE WILLIAM
ALEX02 HOLGUIN de 1 Induccion A\CIONAL DEL 2ENA ¥ EL ROL DE LA CASTRILLON CANO
R s LTIV RIS oo VN o S—
i 1112568127 [YORMAN (EGUZAMO EN FORMACION [37802 - DESARROLLAR 501431~ |, INTERPRETAR L 2ENTIOO DE LA [APROBADO 70412025 12323 |CC 14886355 - JOGE WILLAM
ALEXC2 HOLGUIN FROCEZ02 DE COMUNICACION COMO MEDI DE EXFRESION CASTRILLON CANO
i 1112556347 [BRAYAN BERAVIDES RUIZ |EN FORMACION 36182 - Resultads o= 5013201, IDENTFIGAR LA O 2 APROSADO TI042025 11378 |CC 14895355 - JOGE WILLAM
ANDRES Aorencizie de 8 incuczion. | ORGANIZACIONAL DEL 3SNA ¥ EL RO OS LA CASTRILLON CANO
i 1112588341 |BRAYAN BENAVIDES RUZ 7802 - OEGARROLLAR |601831- 1. INTERPRETAR EL SENTIDO DE LA |APROBADO 17042026 12323 |CC 14856355 - JOGE WILLAM
ANDRES FROCEZ02 DE COUUNICACION COMO MEDK) DE EXSRESICN CASTRILLON CANO
i 1112556632 |JHORLAN ARANGO EN FORMACION |36182 - Resultado de 531350 1. IDENTFIGAR LA DNAMICA APROSADO 21042026 11373 |CC 14885355 - JOOE WILLIAM
DAvID VARGAZ de 1 Induccion De. 2ENAY EL ROL ne A CASTRILLON CANO
i T112556632 |JHOALAN ARANGO ENFORMACION | 77802 -DESARROLLAR  [601431- 1. INTERPRETAR £ SENTOO DE LA [APROSADO  |T7/0AA0 12333 [CC 1855355 - S00E WiLLAW |
pAviD VARGAZ PROCEZ0S DE COMUNICACION COMO MEDIO DE EXPRESION CASTRILLON CANO
= S {oocia ciaTuoal azooa v o4
i 1113543223 |LUS MIGUEL |SOLIVAR LOPEZ |EN FORMACION | 36182 - Resultads oe 501320 - 1. IDENTFICAR LA DINAMICA AFROSADO 2110472026 1. CC 14895355 - JOGE WILLAM
de 1 Induccion DEL 2ENA Y ELROLDE LA CASTRILLON CANO
i TS [0 WIGURL [SOLIVAR LOPEZ |EN FORMAGION [FT80S - DESARROIIAE — [oiits - INTERERETAS Eb SENTHa DE TA [APROSADS | Toeacs 1335 [oC 12805355 - 558 WILLAW |
FROCEZ0S DE coumcwncu COMO MEDWO DE EXFRESION CASTRILLON CANO
ciicimar iazcoar
i 1113850852 [NocoL [ESCOEAR CRUZ |EN FORMACION [36182 - Resultado de 531350 1. IDENTEIEAR LA DAMITA APROSADO 21042025 11373 |CC 14895355 - JOOE WILLIAM
oHAAR de 3 incuccion. | ORGANIZACIONAL DEL 3ENA Y EL ROLDE LA CASTRILLON CANO
i Ti13850852 [WicoL ESCOBAR CRUZ |EN FORMACION |T7802 - DEGARROLLAR  [501431- 1. INTERPRETAR E. SENTIOO DE LA |APROSADO TIA2025 12328 |CC 14885355 - JOGE WILLAM
sHAIAR FROCEZ03 DE COMUNICACION COMO MEDYD DE EXFRESION CASTRILLON CANO
T 1114455228 [MARIANA FERERA EN FORMACION | 36182 - Rezultado oe 501350 - 1. IDENTFICAR LA DINAMICA APROSADO 21042025 11373 |CC 14895355 - JOOE WILLIAM
CUELTAN de 1 Induccion A\CIONAL DEL 2ENA Y EL ROL DE LA CASTRILLON CANO
s v moma os
id 1113435229 IMARIANA FEREIRA EN FORMACION |37802 - DESARROLLAR 601431 - 1. INTERFRETAR EL SENTOO DE LA APROSADO 17/042026 14323 (CC 12885335 - JOSE WILLIAM
CUELTAN FROCEZOS DE COMO MEDIO DE EXFRESION CASTRILLON CANO
co Au g loncia ciaTuoa lazopa v
i 1114544333 [VIVIANELIN |CRIOLLO EN FORMACION |36182 - Resultado e 501320 - 1. IDENTFICAR LA DINAMICA. AFROSADO 21042026 11.373  |CC 14895355 - JOGE WILLIAM
2ARMIENTO de = Induccion. DEL 3ENA Y EL ROLDE LA CASTRILLON CANO
T = S
i 1114544333 [VIVIANELIN |CRIOLLO EN FORMACION |37802 - DESARROLLAR  [501431- 1. INTERPRETAR 5. JENTIOO DE LA |APROSADO 170472026 12323 |CC 14865355 - JOGE WILLAM
2ARMIENTO FROCEZ0S DE COMUNICACION COMO MEDIO DE EXPRESION CASTRILLON CANO
il 1115328057 |ANDREA FAVI COLLAZOS |EN FORMACION [35162 - mesultads oe 501350 - 1. IDENTFIGAR LA iCA AFROSADO TU042025 11373 |GG 19695355 - JOGE WILLAM
de 1 Induccion ACIONAL DEL 3ENA Y EL ROL DE LA CASTRILLON CANO
i 1115328057 |ANDREA FAVICOLLAZOG |EN FORMACION (37802 - DEGARROLLAR 501431 - | INTERFRETAR EL SENTOO DE LA [APROSADO 17042025 12323 |CC 14888355 - JOGE WILLAM
FROCEZ0S DE COMUNICACION COMO MEDIO DE EXFRESION CASTRILLON CANO
IO EEICAL SOCIAL CINTIISA IASODAl Y

GO
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5. Realizar seguimiento pedagdgico v técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y

productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados.

Calendario A

Grupo: 3168605
Cantidad de Aprendices: 16
Bitacora: 7

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa.

NUMERO DE GRUPO: 3168605

INSTRUCTOR: José William Castrillon

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO

EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA LA BUITRERA

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2025 30/11/2026

PRODUCTIVA

NOMBRES Y (ADCTWl_DA_P del idad AVANCE DE CUMPLIMIENTO
APELLIDOS DEL escripcion ae la activida

APRENDIZ concertada en el F-023)

ANGEL GABRIELCALERO
TOMBE

SE REALIZA ESTUDIO DE
MERCADO

Cumple con las actividades
planteadas de acuerdo con el
formato 023

DARWIN MAURICIOCAICEDO
CAMILO

SE  REALIZA ESTUDIO  DHCumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ANGELABASTIDAS ANGULO formato 023
SE  REALIZA ESTUDIO  DHCumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
BRIANNA  MICHAELADAVIS formato 023
BEDOYA
SE  REALIZA ESTUDIO  DECumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el

formato 023
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ELISA PAOLATOCONAS
formato 023
CORPUS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
ISABELLAVILLALBA ROJAS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
JUAN JOSEABRIL LOPEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JUAN SEBASTIANCARVAJAL
formato 023
FERNANDEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LAURA ISABELRODALLEGA
formato 023
LEON
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LIZCARLYSRAVELO
formato 023
BRACAMONTE
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
. formato 023
LUIS FELIPEMUNOZ TORRES
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
NIKOL DAYANARODRIGUEZ
formato 023
FAJARDO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el

SANTIAGOMONTERO DE LA
CRUZ

formato 023
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
YEIMMY formato 023
ALEXANDRATOCONAS LOPEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
YULIANHUILA CAMAYO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el

formato 023

Grupo: 3168606.
Cantidad de Aprendices: 33
Bitacora: 7

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa.

NUMERO DE GRUPO: 3168606

INSTRUCTOR: José William Castrillon

ANA MARIA GARZON PONCE

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA COMERCIAL LITECOM
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2025 30/11/2026
PRODUCTIVA
NOMBRES Y '(QDCTWl_DA_P del idad AVANCE DE CUMPLIMIENTO
APELLIDOS DEL escripcion de la activida
APRENDIZ concertada en el F-023)
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
ANA LIZETH CARACAS MERCADO planteadas de acuerdo con el
CARABALI formato 023
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el

formato 023
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ANGIE DANIELA ZURIGA formato 023
BRAVO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
BRIYITH YULIETH MURILLO formato 023
QUINTANA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
CAROLINA LADINO PEREZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
DIEGO JOSE JIMENEZ OJEDA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
GABRIELA MONTENEGRO formato 023
VIVEROS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JUAN ESTEBAN CORZO DE formato 023
ARMAS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JULIED DAYANA CASTANEDA formato 023
GARCES
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
KELLY YAJAIRA LOANGO MINA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el

LAURA CAMILA ANACONA
OJEDA

formato 023
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LESLY JHOJANA RIASCOS formato 023
RIASCOS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LESLY JOHANA BARRERA formato 023
CARABALI
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LORIANNYS VALENTINA formato 023
TORRES RIVAS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LUISANA KATHERINE formato 023
CARIDAD CANIZALEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MANUELITA NAVARRO formato 023
CUELLAR
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARIA CELESTE OROZCO formato 023
SANCHEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARIA DEL PILAR LOBOA formato 023
CASTILLO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARIA JOSE ARANCIBIA formato 023
CHAVARRIA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el

MARIA JOSE ZUNIGA MOYANO

formato 023
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARIA JOXE GIRALDO formato 023
MONTOYA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARIA RENE ARANCIBIA formato 023
CHAVARRIA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARIANGEL LEDESMA formato 023
GARCES
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MELANI VANESA PAYAN formato 023
VASQUEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MELANNY ANGELICA formato 023
CUNDUMI SALAZAR
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
NATALIA MOSQUERA formato 023
NARVAEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
NATALIA URBANO MOSQUERA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
NELA GIULIANA BUSI formato 023
ALVAREZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
NELLYANGEL DEL VALLE formato 023
MAZA HUGA
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
NICOLLE OSORIO RAMIREZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
NIKOL ANDREA CARABALI formato 023
SOLIS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
YAJAIRA OSORIO RAMIREZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ZARAY GABRIELA GARCIA formato 023
BOCANEGRA

Grupo: 3168512.
Cantidad de Aprendices: 27
Bitacora: 7

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA
FECHA DE ELABORACION: 30/04/2026
PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa.
NUMERO DE GRUPO: 3168512
INSTRUCTOR: José William Castrillon
FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA DEL DAGUA
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2025 30/11/2026
PRODUCTIVA
NOMBRES Y »(QDCTIVI_DAI? de Ia actividad AVANCE DE CUMPLIMIENTO
APELLIDOS DEL escripcion ae la activida
APRENDIZ concertada en el F-023)
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ALEJANDRO SERNA formato 023
MONTERO
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ANDRES FELIPE ERAZO formato 023
OCHOA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
ANDRES FELIPE GARCIA formato 023
RAMOS
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
) formato 023
BRAYAN LONDONO MARTINEZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
DANNA ACOSTA DIAZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
DANNA SOFIA ASTUDILLO formato 023
RICO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
EILIN MICHELL CARDONA formato 023
CARDONA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JHARLINTON ESTIVEN formato 023
ZAMBRANO ZAMBRANO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JHOJAN SANTIAGO ARGOTI formato 023
RUIZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JOSE MANUEL GARCES formato 023
CASTRO
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
JUAN JOSE LARGO NORUEGA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JUAN MARTIM RAMIRES formato 023
GARCIA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
JUAN SEBASTIAN GAVIRIA formato 023
LEDESMA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LAURA VALERIA GARCIA formato 023
MARIN
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LEUDER SANTIAGO ANTURI formato 023
RIVERA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LOREN SOFIABUITRAGO formato 023
GALLEGO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
LUISA MARIA AGUIRRE formato 023
LARGO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
MANUELA ROJAS CASTILLO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
MARCOS MAURICIO formato 023
RODRIGUEZ PEREZ
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SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
i formato 023
MARIA JOSE PENA SALCEDO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
MARIANA VARGAS OLAVE
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
NIKOLLE XIOMARA GALINDEZ formato 023
MONTOYA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
PAULA ANDREA GARCIA formato 023
BUENO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
SALOME RIVERA AGREDO
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
formato 023
SARITA TORRES PAZ
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
SEBASTIAN FLOREZ formato 023
VALENCIA
SE  REALIZA  ESTUDIO  DE|Cumple con las actividades
MERCADO planteadas de acuerdo con el
YORGELIS ANDREINA VALERO formato 023
CALDEIRA
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6. Garantizar la actualizacidon del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades:

Actividad: Certificados de registros APE

I.E. DEL DAGUA

Grupo: 3168512.

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 27.

Pantallazo Drive de cargue de certificados:

& C O httpsy/senad-my.sharepoint.com/personal/edrodriguez_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fedrodriguez sena edu .. @ A ¢y §& 8 e QOM

L)
HOgE omdive D susea £ @ 7 wewsemcns.
£ Compatic & Coplarvinculo () AAade acceso dracto a Mis archwos & Descargar g Sincrongar F Odenarv = v Detalles

1. Coordinacion Programas Especiales > Articulacion con la Media Tecnica » Carpetas instructores AEM > JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO » Certificados APE » GRUPO 3168512 & &

goes @

[ Nombre * Modificado... Modificado... Tamaiio del ar... Compartie - Actividad
M| Algjandeo Sema Montero paf Hace A dias 50 Wiliam Castril 165 KB 3 Compartida
| DANNA ACOSTA DIAZ pat Hace 6 dios s William Castrl 164 K& & Compartida
O |A] DANNASOPAASTUDILO. =~ B €7  Hacebdias Jose William Castril 164 KB &3 Compartida
| DANNA SOFIA RCO pat Hace 6 dias ose Wiliam Castril 164 K8 £ Compartida
Ju| JHARLINTON ESTIVEN ZAMBRANO ZAMS. Mace 6 dias
| JOHAN SANTIAGO ARGOTI RUIZ pdf Hace 6 dias
A JOSE MANUEL GARCES.pdf Haco b dias 030 Wiliam Castrl 164 K8 % Compartida
M| JUAN SEBASTIAN GAVIRIA LEDESMA pat Haco 6 dias jose Willam Castrl 165 K8 & Compartida
| LOREN SOFIA BUITRAGO GALLEGO pdf Hace bdias jose Willam Castrl 164 KB £ Compartda
M| MARCOS RODRIGUEZ PEREZ pdt Hace 6 dia tida
Ju|  MARIA JOSE PERA SALCEDO pdf Hage 6 dlas 5 atidh
Jx|  PAULA ANDREA GARCIA BUENO pdf Hace 6 dias
A|  SALOME RIVERA AGREDO pdf Hace 6 dia ose William Castrl 164 KB 3 Compartida

HQBuscav .Lg.&.q;nggo Aoaa’)“la%aglgbzmﬁl

Nota aclaratoria: El grupo cuenta con 27 aprendices, sin embargo, se pueden evidenciar 12
certificados, los otros 15 certificados, se solicitaron por medio de correo electrdnico a APE,
para su gestion.
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I.E. TECNICA COMERCIAL LITECOM.
Grupo: 3168606.

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 33.

Pantallazo Drive de cargue de certificados:
|

[ e e ) - -~~~

&« C O https//senad-my.sharepoint.com/personal/edrodriguez_sena_edu_co/ layouts/15/onedrive.aspxid=%2Fpersonal%2Fedrodriguez senaeduc.. @ A {¥ ¢= & < °O||t

7/’\(- OneDrive P susear & © 7 ewsemcn. @
e B2 Compartic G Copiarvinclo (D) ARadir acceso directo a Mis archivos & Descargar &g Sincranzar F Ocdenar v = v D Detalles
L) =+ 3 1.Coordinack r0g! iales  Articul con la Media Tecnica > Carpetas instructores AEM > JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO » Certificados APE > GRUPO 3168606 & &
(=)

(<] D Nombre 1 Modficado.. ~  Modificado.. < Tamanodelar.. =  Compartic ~ Activdad

(] MARIA CELESTE OROZCO SANCHEZ gt Hace 6 dias Jose Willam Castril 241 K8 & Compantida

A| MARIA JOSE ARANCIBIA CHAVARRIA pat Hace 6 dias fose William Castrl 164 K& & Compartida

E‘ Maria José arancibia Chavarmia pat Hace 6 dias Jose Willam Castrl 164 K& 8 Compartida
;Vl Maria Jose Zuhiga Moyano ficha 3168606 Hace 6 dias Jose Willam Castril 168 KB £ Compartida
(0] 'i} MARIA JOXE GIRALDO MO... *+ B2 7 Hace 6 dias Jose Willim Castrl 164 K8 & Compartida
A MARIA RENE ARANCIBIA CHAVARRIA pdf  Hace 6 dias Jose William Castril 164 KB 8 Compartida
MARIANGEL LEDESMA GARCES.paf Hace 6dize 050 Willam Castrt 165 KB & Compartida

NATALIA MOSQUERA NARVAEZ pat Hace 6dias Jose William Castnl 164 K8 & Comparnda

NATALIA URBANO MOSQUERA - SENApd!  Hace 6 dias Jose William Castrl 164 K5 £ Compartids

j\: Nicolle Osono Ramirez pdf Hace 6 dias Jose Willam Castril 165 KB £ Compartida
‘-’,'* Nikol Andrea Carabali Sofis pdf Mace 6 dias Jose William Castril 164 KB & Compantida
=] vasra osORO gt Hace 6 diss Jose Wilkam Castril 165 K8 & Compartida
‘)‘ ZARAY GABRIELA GARCIA 8. pdf Mace 6 dias Jose William Castril 164 KB £ Compartida

5 Q suscar A0 ane EBPM
-] D) Nombre t - Modificado... -~ Modificado.. < Tamadodelar.. -  Compartir - Actividad

[ Aexander Montenegeo paf Hace 6 dias Jose Willam Castrl 164 K8 & Comparida
E; Ana Maris Garzon Ponce.pdf Hace 6 dias Jose Wiliam Castrl 168 KB £ Compartida
‘1} Carolina ladino Perez pdf Hace 6 dias Jose William Castril 164 KB 8 Compartida
[&] ruan esteean corzo be armas par Hace 6 dias Jose Wilkam Castrl 164 K8 & Compantida
i.);} Julied Dayana castaneda pdf Hace 6 dias o5& William Castrl 164 KB & Compantida
\Ij kelly yajaira loango mina pdf Hace 6 diaz Jose William Castril 164 K8 &3 Compartida
\;} kelly yajaira loango Mina.pdt Hace 6 dias Jose Willom Castrl 167 K8 £ Compartida
\,_k_ Lesly Johsna Barrera pdf Hace 6 dias Jose Wiliam Castrl 164 K8 & Compartids
\E‘ Lorannys valentina torres rivas.pdf Hace 6 dias Jose William Castril 164 K8 8 Compartida

| &) vuana Katherine Caridad Catzais pot Hace 6 dias Jose William Castril 164 KB & Compartida
‘,Lj Manela Navarro Cuellac.pdt Hace 6 dias Jose Willam Castrl 164 KB 8 Compartids
\Iw MARIA CELESTE OROZCO SANCHEZ pdf Hace b dias Jose Willam Castrl 241 K & Compartida
‘* MARIA JOSE ARANCIBIA CHAVARRIA .pdt Hace 6dias Jose William Castril 164 K8 83 Compartida

Howe CBuCFHe=-0NIO Ao eae S2m

84
GOR-F-012 V03



4
SENA

N

Nota aclaratoria: el grupo cuenta con 33 aprendices, sin embargo, se pueden evidenciar 24
certificados, los otros 11 certificados, se solicitaron por medio de correo electrdnico a APE,
para su gestion.

I.E. LA BUITRERA

Grupo: 3168605.

Grado: 11

Cantidad de aprendices: 16.

Pantallazo Drive de cargue de certificados:

% Bandeja de entrada: Jose Willlam X | (# Correo: Jase William Castrilion Cor X | ™ Recibidos (2) - instructorwillismes X | @ GRUPO 3168605 - OneDrive x == — ° x

&« C ttps//senad-my.sharepoint.com/personal/edrodriguez_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=9%2Fpersonal%2Fedrodriguez_sena_edu 2 A Y = & - B
i E  OneDrive £ © e ¥

Articulacion con la Media Tecnica > Carpetas instructores AEM > JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO > Certificados APE > GRUPO 3168605

[ 12
| [}
jol

ZB L CFHe —oNIJO6 Ao s JuEn

Nota aclaratoria: el grupo cuenta con 16 aprendices, sin embargo, se pueden evidenciar 5
certificados, los otros 11 certificados, se solicitaron por medio de correo electrénico a APE,
para su gestion.

7. Participar en jornadas de planeaciéon, comités de evaluacién y actividades institucionales
relacionadas con la formacidn, aportando insumos técnicos y pedagdgicos.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

8. Elaborary dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacion, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion
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9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad vy
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacidn

10. Contribuir en la identificacion y documentacidn técnica de necesidades de materiales
de formacion y elementos de proteccion personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacion.

11. Participar en acciones de difusion de la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacidn, cuando sea requerido.

Actividad: Se publica oferta del técnico en Electricidad Industrial.

Medio de comunicacion: WhatsApp

Fecha: 15 de abril 2026

Soporte fotografico:

Mi estado
Ayer, 8:40 a. m

4 *\, iConéctate con tu futuro profesional!... Leer
mas

£ L @
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Actividad: Se publica segunda oferta presencial y a distancia 2026.
Medio de comunicacidon: WhatsApp

Fecha: 18 de abril 2026

Soporte fotografico:

= o~ Mi estado
(-h Ayer. 3:28 p.m

¥ Cuando estas navegando y de repente te
encuentras con la mejor noticia@ 39 5+ .
.. Leer mas

<> sos @
Actividad: Se publica segunda oferta de formacidn virtual 2026.
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: 09 de mayo 2026
Soporte fotografico:

» Mi estado
A2e» Ayer. 10:00 a. m.

Y... eCual es el
tuyo?>

Son mas de 40
programas
disponibles en
betowa.sena.edu.co

Iinscribete ya
iEs gratis?

del SENA.
Los que todos quieren, los que abre... Leer mas

<> <90 (€3]

GOR-F-012 VO3
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12. Participar en jornadas de documentacion para procesos de Registro Calificado y/o
Autoevaluacidn institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta
obligacidn

13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y resultados alcanzados.

Se realizd cargue de informacidn en la plataforma SECOP del mes de ABRIL de 2026.

Pantallazo Secop II:
<« C

-2) Importar marcadores...

=

Bisqueda v

B B swx ¥ @ 58 =

@ www.secop.gov.ce/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR.1

urc-5
JOSE WILLIAM CAST...

Meni v

Escritorio —+ Meni — Adminisiracidn ce contrates — VB CONtrato

Mis procesos v

Informacién general @ Cancelar < || Evaluacion de la Entidad Estatal || =

Condiciones
VER CONTRATO

Bienes y servicios Ejecucién del Contrato

Dacumentos del Proveedor Porcentaje | Recepeidn de articulos

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
Dacumentos del contrato
o PAGO 001 28/02/2026 12:00 PM (LT 910 28/02/2026 12:00 PM [/ 9,10 Confirmado Ver
Informacién presupuestal
. PAGO 002 31/03/2026 12:00 PM (U7 1820 31/03/2026 12:00 PM (U 1820 Confirmado Ver
7 ) Ejecucién del Contrato * PAGO 003 300412026 12:00 PM (7 2730 30/04/2026 12:00 PM 1/ 27.30 Confirmado Ver
Modificaciones del Contralo
Incumplimientos
Plan de Pagos
¢ Se requieren emisiones de codigos de X
Si 0 No
autorizacion?
Id de pago Niimero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de lafactura  Estado
Pago 001 Pago 001 2610212026 1:29:00 AM (/700500 14/02/2026 8:00:00 PM (L7505 01 3474167COP  Pagado Detalle
Bogots, Lima, Quita) Eogat, Lima, Quito)
Pago 002 Pago 002 3110372026 5:13:00 AM (700,00 13/03/2026 10:00:00 PM (1 4737.500C0P  Pagado Detalle
Bogots, Lims, Quis) Bogetd, Lima, Guito)
Pago 003 Pago 003 13 dias de tiempo transcurrido 1110412026 7:00:00 AM (/1UTC-05.06) 4737.500C0P  Aceplada Detalle
00 Al 00) Eogat, Lima, Quito)
Documentos de ejecucion del contrato
Deseripeidn Nombre del archivo Cargado por
ARL-JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO.pdf ARL-JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO.pdf Comprador Descargar  Detalle
RPC 13926-JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO.pdf RPC 13926-JOSE WILLIAM GASTRILLON CANO.pdf Comprador Descargar  Detalle
CERTIFICACION CONTRATO JOSE WILLIAM CASTRILLON CANG.pdf CERTIFICACION CONTRATO JOSE WILLIAM CASTRILLON CANO.pdf Comprador Descargar  Defalle
Boar | Cargar nuevo

Cancelar < Evaluacién de la Enfidad Estatal | >

©VORTAL2018 Téminosdeuso Normativa  Soport=Remoto  Ayuda | Espariol (Colombia] + e Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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