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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  

 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Guadalajara de Buga, Mayo de 2026 

 

 
Señor(a) 

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9093125 de 2026 

Coordinador Académico 

Centro Agropecuario de Buga 

Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mayo de 2026 

 
Referencia: CO1.PCCNTR.9093125 de 2026 

 
José William Castrillon Cano, identificado con la cédula de ciudadanía No. 14886355, en mi calidad de 

Contratista del SENA, en el área de articulación con la educación media técnica, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS 

MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($ 

46.743.334), discriminados así: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes de febrero de 

2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE 

PESOS M/CTE ($ 3.474.167). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por 

valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 4.737.500) 

cada uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre por valor de SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL 

SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 631.667). 

 
Plazo: 04 de Diciembre de 2026. 

 
Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formación 

Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulación con la Educación Media, conforme a lo 

establecido en la Resolución SENA 0317 de 2021 y demás lineamientos institucionales, orientados a la 

ejecución de programas de formación titulada en instituciones educativas oficiales y colegios, 
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garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagógica y la integración con los planes de estudio de 

la educación media, mediante metodologías flexibles y el uso de plataformas institucionales. 

 
Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar procesos de 
formación profesional integral 
en instituciones educativas 
vinculadas,  aplicando 
lineamientos pedagógicos, 
normativos y de calidad 
establecidos por el SENA y la 
Estrategia de Articulación con la 
Media. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional integral 
y de acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de las 
plataformas institucionales. 

IE: DEL DAGUA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168512. 
Cantidad de aprendices en 
formación: 27. 
Grado: Once. 
Fase: Ejecución. 

 
IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 

Grupo: 3440549. 
Cantidad de aprendices en 
formación: 24 
Grado: Decimo. 
Fase: Análisis. 

 

IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
Programa: Técnico en 
contabilización de operaciones 
comerciales y financieras. 
Grupo: 3440340. 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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  Cantidad de aprendices en 
formación: 23. 
Grado: Decimo. 
Fase: Análisis. 

 
IE: TECNICA COMERCIAL 
LITECOM. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168606. 
Cantidad de aprendices en 
formación: 33. 
Grado: Once. 
Fase: Ejecución. 

 
IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3445115 
Cantidad de aprendices en 
formación: 17. 
Grado: Decimo. 
Fase: Análisis. 

 
IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168605 
Cantidad de aprendices en 
formación: 16 
Grado: Once. 
Fase: Ejecución. 

Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 
Curricular del programa de 
formación 

 



5 

GCCON-F-087 V2 

 

 

 

  IE: TECNICA COMERCIAL 
LITECOM. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168606 
Fecha: 16 de abril 2026 

IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3445115 

Fecha: 15 de abril 2026. 
 

IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168605. 

Fecha: 16 de abril 2026. 
 

IE: DEL DAGUA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168512 
Fecha: 20 de abril 2026. 

IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3440549 
Fecha: 20 de abril 2026 

 
 

IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
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  Programa: Técnico en 
contabilización de operaciones 
comerciales y financieras. 

Grupo: 3440340 
Fecha: 22 de abril 2026. 

 
 
 

Actas de inicio de la formación 
del programa de formación 
técnico en Asistencia 
Administrativa. 

IE: ANTONIO NARIÑO 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande 
Grupo: 3440549 
Acta: # 266 

 
IE: COMERCIAL LITECOM 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Grupo: 3168606. 
Acta: # 778 

 
IE: GIMNACIO DEL DAGUA 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Grupo: 3168512 
Acta: # 427 

 
IE: LA BUITERA 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Grupo: 3445115 
Acta: # 228 

 
IE: LA BUITERA 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Grupo: 3168605 
Acta: # 227 

Actas de inicio de la formación 
del programa de formación 
Técnico en Contabilización en 
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  Operaciones Comerciales y 
Financieras. 

IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra 
Grupo: 3440340 
Acta: # 429 

 

2 Diseñar y ejecutar la planeación 
pedagógica articulando 
contenidos con los planes de 
estudio de la educación media, 
asegurando coherencia con los 
resultados   de   aprendizaje 
definidos en el programa. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 

3 Implementar  estrategias 
pedagógicas que favorezcan la 
integración curricular y el 
aprendizaje significativo, 
considerando   las 
particularidades del contexto 
escolar. 

Para la evidencia de este mes 
se desarrollaron las siguientes 
estrategias pedagógicas. 

 
Actividad desarrollada: Se 
organiza un debate académico 
y empresarial sobre Servicio y 
atención al cliente, en el que se 
presentan las posturas 
principales y una estructura 
lista para ejecutar. 

Grupo: 3440549 
Fecha: abril 20 de 2026 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

4 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en el aplicativo 
SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la 
trazabilidad del proceso. 

Para el presente mes se 
registra la evaluación de los 
RAP de aprendizaje de los 
grupos asignados. 

 
Competencia: Desarrollar 
procesos de comunicación 
eficaces y efectivos, teniendo 
en cuenta situaciones de orden 
social, personal y productivo. 

RAP: Interpretar el sentido de 
la comunicación como medio 
de expresión social, cultural, 
laboral y artística. 

IE: MANUELA BELTRAN. 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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  Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
Programa: Técnico en 
contabilización de operaciones 
comerciales y financieras. 

Acta: # 628 
Grupo: 3440340. 
Fase: Inducción. 

 
IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Acta: # 622 
Grupo: 3445115. 
Fase: Inducción. 

 
IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 

Acta: # 627 
Grupo: 3440549. 
Fase: Inducción. 

 

5 Realizar seguimiento 
pedagógico y técnico a los 
aprendices durante la etapa 
lectiva y productiva, conforme a 
los lineamientos institucionales. 

Se realiza seguimiento a la 
Etapa Productiva en los grupos 
de grados 11 asignados. 

Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168512. 

I.E: DEL DAGUA. 
Cantidad de Aprendices: 27 
Bitácora: 7 

 
Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168606. 
I.E: TECNICA COMERCIAL 
LITECOM. 
Cantidad de Aprendices: 33 
Bitácora: 7 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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  Programa: Técnico en 
Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168605 

I.E: LA BUITRERA 
Cantidad de Aprendices: 16 
Bitácora: 7 

 

6 Garantizar la actualización del 
estado “Por certificar” para los 
aprendices que cumplan los 
requisitos, dentro de los 
tiempos establecidos. 

Para la vigencia de este mes se 
realiza las siguientes 
actividades: 

Actividad: Certificados de 
registros APE 

I.E. DEL DAGUA 
Grupo: 3168512. 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 27. 

 
I.E. TECNICA COMERCIAL 
LITECOM. 
Grupo: 3168606. 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 33. 

I.E. LA BUITRERA 
Grupo: 3168605. 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 16. 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

7 Participar en jornadas de 
planeación, comités de 
evaluación y actividades 
institucionales relacionadas con 
la   formación,   aportando 
insumos técnicos y pedagógicos. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 

8 Elaborar y dar seguimiento a los 
planes de mejoramiento 
asignados a aprendices, con 
base en los resultados de 
evaluación, en concordancia con 
el Reglamento del Aprendiz. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 

9 Mantenerse actualizado frente a 
los lineamientos del Centro en 
materia de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SST), protocolos de 
emergencia   y   póliza   de 
aprendices. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 
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10 Contribuir en la identificación y 
documentación técnica de 
necesidades de materiales de 
formación y elementos de 
protección personal (EPP) 
requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 

11 Participar en acciones de 
difusión de la oferta académica 
y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de 
formación, cuando sea 
requerido. 

Actividad permanente ya que 
es inherente a los procesos de 
promoción y divulgación 
institucionales, ferias, 
divulgación oferta regular, 
redes sociales institucionales y 
de centro. 
Actividad: Se comparte 
promoción del Centro. 

Actividad: Se publica oferta del 
técnico en Electricidad 
Industrial. 
Medio de comunicación: 
WhatsApp 
Fecha: 15 de abril 2026 

Actividad: Se publica segunda 
oferta presencial y a distancia 
2026. 
Medio de comunicación: 
WhatsApp 
Fecha: 18 de abril 2026 

 
Actividad: Se publica segunda 
oferta de formación virtual 
2026. 
Medio de comunicación: 
WhatsApp 
Fecha: 09 de mayo 2026 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

12 Participar en jornadas de 
documentación para procesos 
de Registro Calificado y/o 
Autoevaluación   institucional, 
cuando su aporte técnico le sea 
solicitado. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación 
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13 Presentar informe mensual que 
evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones  contractuales  y 
resultados alcanzados. 

Se realiza la gestión en la 
plataforma Estatal SECOP II de 
acuerdo con los lineamientos 
de la supervisión. 

Informe cargado a SECOP 
II. Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 48426 DAGUA 13/04/2026 13/04/2026 

2 48426 JAMUNDI 16/04/2026 16/04/2026 

3 48426 JAMUNDI 23/04/2026 23/04/2026 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 84675430 y el operador Aportes en Línea referente 

al abril. 

 
Cordialmente, 

 

 
José William Castrillon Cano: 

Contratista 

C.C. No. 14886355 
 
 
 

 
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9093125 de 2026 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

 

 
1 

 

 
Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud 

de su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual 
se sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para 
el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada X Pública Reservada 

 
EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

 
Contratista: José William Castrillon Cano. 
Número de contrato: Nº CO1.PCCNTR. 9093125. 
Periodo: Mayo de 2026 
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodríguez Forero 

 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes Mayo de 
2026: 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
1. Desarrollar procesos de formación profesional integral en instituciones educativas 
vinculadas, aplicando lineamientos pedagógicos, normativos y de calidad establecidos por 
el SENA y la Estrategia de Articulación con la Media. 

Se realizaron sesiones de formación profesional integral y de acompañamiento de los 
siguientes programas de formación, haciendo uso de las plataformas institucionales. 

IE: DEL DAGUA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168512. 
Cantidad de aprendices en formación: 27 
Grado: Once. 
Fase: Ejecución. 



Fecha 1: 13/04/2026 
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa 

redonda con sus compañeros e instructor de formación. 
Soporte fotográfico: 

 

Fecha 2: 20/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Se continua con el proceso de que cada aprendiz Socializa un 
cuestionamiento mediante una mesa redonda con sus compañeros e instructor de formación. 

Soporte fotográfico: 

 



Fecha 3: 27/04/2026 

15 

GOR-F-012 V03 

 

 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Se realiza grupos de 4 integrantes y analice casos compartidos por el 
instructor encargado de la formación. 

Soporte fotográfico: 

 

Fecha 4: 04/05/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Después de realizar lectura general de los acuerdos 027 de 2006, 

Seleccione por cada letra cinco términos y organice un Bingo Archivístico. 

Soporte fotográfico: 

 



Fecha 5: 11/05/2026 
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Después de realizar lectura general de los acuerdos 027 de 2006, y 

organizar un Bingo Archivístico se realiza la retroalimentación con el instructor sobre la 
experiencia de la actividad. 
Soporte fotográfico: 

 
Listado de asistencia: 
ABRIL 
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MAYO 
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IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3440549. 
Cantidad de aprendices en formación: 24 
Grado: Decimo. 
Fase: Análisis. 

 
Fecha 1: 14/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: De manera individual analice la siguiente situación propuesta y 
responda las preguntas, posteriormente participe de manera activa en la socialización realiza con el 
instructor y el resto del grupo. 

Soporte fotográfico: 
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Fecha 2: 21/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: Se continua con la socialización de manera activa en la del resultado 
tratado en la formación anterior y realiza con el instructor y el resto del grupo. 

Soporte fotográfico: 
 



Fecha 3: 28/04/2026 
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Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: En equipos de trabajo de máximo 4 aprendices, analicen las 
competencias y resultados de aprendizaje que se desarrollarán en esta guía, identifique la 
importancia de estos en su proceso formativo y la repercusión que van a tener en su desarrollo 
integral en los ámbitos personal y laboral. Para esto utilicen el cuadro propuesto por el instructor 

Soporte fotográfico: 

 

 

Fecha 4: 05/05/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: De manera individual se Las preguntas resultas deben ser entregadas al 

instructor, de acuerdo con las instrucciones dadas. 

Soporte fotográfico: 

 



Fecha 5: 05/05/2026 
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Nota aclaratoria: Se realiza cabio de fecha de formación de la ficha 3440549 de asistencia 

administrativa por razones de personales las cuales se le exponen a la coordinación y me 

encuentro en espera la nueva fecha de formación. 

Soporte fotográfico: 

 

Listado de asistencia: 
ABRIL 
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IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
Programa: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Grupo: 3440340. 
Cantidad de aprendices en formación: 23 
Grado: Decimo. 
Fase: Análisis. 

Fecha 1: 22/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los marcos normativos contables y 
financieros vigentes en Colombia aplicables a las operaciones comerciales de la empresa. 

Descripción de la sesión: Se le induce al aprendiz a participar individual y activamente en el foro 
el cual se encuentra disponible y así responda a preguntas puestas en formación. 

Soporte fotográfico: 
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Fecha 2: 29/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los marcos normativos contables y 

financieros vigentes en Colombia aplicables a las operaciones comerciales de la empresa. 

Descripción de la sesión: Se expone el plan estratégico el cual establece objetivos claros y 
específicos para la empresa, lo que brinda todos los miembros del equipo una comprensión clara de 
hacia dónde se dirige la organización y qué se espera de ellos para alcanzar esos objetivos. 

Soporte fotográfico: 
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Fecha 3: 06/05/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los marcos normativos contables y 
financieros vigentes en Colombia aplicables a las operaciones comerciales de la empresa. 

Descripción de la sesión: Cada aprendiz realiza una infografía donde de manera descriptiva 
responda: ¿Si usted, estuviera legalmente constituido como empresa ante una Cámara de Comercio 
que tipo de beneficios tendría? ¿Cómo podría acceder a ellos? 

Soporte fotográfico: 

 

Listado de asistencia: 
ABRIL 
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MAYO 
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IE: TECNICA COMERCIAL LITECOM. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168606 
Cantidad de aprendices en formación: 27 
Grado: Once. 
Fase: Ejecución. 

Fecha 1: 09/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa 

redonda con sus compañeros e instructor de formación. 
Soporte fotográfico: 



28 

GOR-F-012 V03 

 

 

 

 

 
Fecha 2: 16/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa 

redonda con sus compañeros e instructor de formación. 
Soporte fotográfico: 

 

Fecha 3: 23/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Se continua con el proceso de que cada aprendiz Socializa un 
cuestionamiento mediante una mesa redonda con sus compañeros e instructor de formación. 
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Soporte fotográfico: 

 
 

Fecha 4: 30/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Se realiza grupos de 4 integrantes y analice casos compartidos por el 
instructor encargado de la formación. 

Soporte fotográfico: 
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Fecha 5: 07/05/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión 
de los documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la 
normatividad y aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Después de realizar lectura general de los acuerdos 027 de 2006, 

Seleccione por cada letra cinco términos y organice un Bingo Archivístico. 

Soporte fotográfico: 

 

Listado de asistencia: 
ABRIL 
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MAYO 
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IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3445115. 
Cantidad de aprendices en formación: 17 
Grado: Decimo. 
Fase: Análisis. 

Fecha 1: 10/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: De manera individual analice la siguiente situación propuesta y 
responda las preguntas, posteriormente participe de manera activa en la socialización realiza con el 
instructor y el resto del grupo. 

Soporte fotográfico: 
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Fecha 2: 24/04/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: Se continua con la socialización de manera activa en la del resultado 

tratado en la formación anterior y realiza con el instructor y el resto del grupo. 

Soporte fotográfico: 
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Fecha 3: 08/05/2026 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Describir en un documento los procesos de la 
unidad administrativa y los tipos de clientes, utilizando herramientas tecnológicas 
disponibles. 
Descripción de la sesión: En equipos de trabajo de máximo 4 aprendices, analicen las 
competencias y resultados de aprendizaje que se desarrollarán en esta guía, identifique la 
importancia de estos en su proceso formativo y la repercusión que van a tener en su desarrollo 
integral en los ámbitos personal y laboral. Para esto utilicen el cuadro propuesto por el instructor 

Soporte fotográfico: 

 

Listado de asistencia: 

ABRIL 
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MAYO 

 
IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168605. 
Cantidad de aprendices en formación: 16 
Grado: Once. 
Fase: Ejecución. 

Fecha 1: 10/04/2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión de los 
documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la normatividad y 
aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Cada aprendiz Socializa un cuestionamiento mediante una mesa redonda 
con sus compañeros e instructor de formación. 
Soporte fotográfico: 
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Fecha 2: 24/04/2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión de los 
documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la normatividad y 
aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Se continua con el proceso de que cada aprendiz Socializa un 
cuestionamiento mediante una mesa redonda con sus compañeros e instructor de formación. 
Soporte fotográfico: 
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Fecha 3: 08/05/2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestión de los 
documentos archivísticos requeridos para el trámite de documentos según la normatividad y 
aplicación en las unidades productivas. 
Descripción de la sesión: Se realiza grupos de 4 integrantes y analice casos compartidos por el 
instructor encargado de la formación. 
Soporte fotográfico: 

 

Listado de asistencia: 

ABRIL 
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MAYO 

 

Acompañamiento técnico pedagógico al Desarrollo Curricular del programa de formación 
 

IE: TECNICA COMERCIAL LITECOM. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168606 
Fecha: 16 abril de 2026 
Soporte fotográfico: 
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Listado de Asistencia: 

 

Pantallazo de Acta: 
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IE: LA BUITRERA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3445115. 
Fecha: 16 abril de 2026 
Soporte fotográfico: 
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Listado de Asistencia: 

 

Pantallazo de Acta: 
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IE: LA BUITRERA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3169605. 
Fecha: 16 abril de 2026 
Soporte fotográfico: 
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Listado de Asistencia: 

 

Pantallazo de Acta: 
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IE: DEL DAGUA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168512. 
Fecha: 20 abril de 2026 
Soporte fotográfico: 
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Listado de asistencia: 

 

Pantallazo de Acta: 
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IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3440549. 
Fecha: 20 abril de 2026 
Soporte fotográfico: 
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Listado de Asistencia: 

 
Pantallazo de Acta: 
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IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
Programa: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Grupo: 3440340. 
Fecha: 22 abril de 2026 
Soporte fotográfico: 
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Listado de Asistencia: 

 

Pantallazo de Acta: 
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IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3440549 
Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompañamiento técnico en la institución educativa para la 
última semana del mes de mayo de 2026 

 
IE: DEL DAGUA. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168512 
Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompañamiento técnico en la institución educativa para la 
última semana del mes de mayo de 2026 

 
IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
Programa: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Grupo: 3440340 
Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompañamiento técnico en la institución educativa para la 
última semana del mes de mayo de 2026 

 
IE: TECNICA COMERCIAL LITECOM. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3168606 
Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompañamiento técnico en la institución educativa para la 
última semana del mes de mayo de 2026 

 
IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Grupo: 3445115 – 3168605. 
Nota aclaratoria: Se proyecta hacer el acompañamiento técnico en la institución educativa para la 
última semana del mes de mayo de 2026 
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Actas de inicio de la formación del programa de formación Técnico en Asistencia Administrativa 

 
IE: ANTONIO NARIÑO 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande 
Grupo: 3440549 
Acta: # 266 
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IE: COMERCIAL LITECOM 
Sede: Principal. 
Ciudad: Jamundí. 
Grupo: 3168606. 
Acta: # 778 

 



55 

GOR-F-012 V03 

 

 

 

 

 
Nota aclaratoria: El acta de inicio de la ficha 3168606 se realiza antes de las fechas 
estipuladas por la coordinación académica por solicitud de la Institución Educativa ya que 
en ella se encuentran todos los docentes que hacen parte del proceso y ese día era el que 
nos brindo el rector para realizarla. 
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IE: GIMNACIO DEL DAGUA 
Sede: Principal. 
Ciudad: Dagua. 
Grupo: 3168512 

Acta: # 427 

 



57 

GOR-F-012 V03 
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IE: LA BUITERA 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Grupo: 3445115 
Acta: # 228 
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IE: LA BUITERA 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Grupo: 3168605 
Acta: # 227 
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Actas de inicio de la formación del programa de formación Técnico en Contabilización en 
Operaciones Comerciales y Financieras. 

 
IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra 
Grupo: 3440340 
Acta: # 429 Acta de inicio de formación Técnico en Contabilización en Operaciones Comerciales y 
Financieras. 
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2. Diseñar y ejecutar la planeación pedagógica articulando contenidos con los planes de 
estudio de la educación media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje 
definidos en el programa. 

 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación. 

 

3. Implementar estrategias pedagógicas que favorezcan la integración curricular y el 
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar. 

Descripción de la actividad desarrollada: Se organiza un debate académico y empresarial 
sobre Servicio y atención al cliente, en el que se presentan las posturas principales y una 
estructura lista para ejecutar. 
Grupo:3440549 
Fecha: abril 20 de 2026 
Evidencia: Registro fotográfico.  

 

 
4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso. 

Para el presente mes se registra la evaluación de los RAP de aprendizaje de los grupos 
asignados. 
Competencia: Desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta 
situaciones de orden social, personal y productivo 

RAP: Interpretar el sentido de la comunicación como medio de expresión social, cultural, 
laboral y artística. 
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IE: MANUELA BELTRAN. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Ginebra. 
Programa: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Acta: # 628 
Grupo: 3440340. 
Fase: Inducción. 
Pantallazo de acta de cierre de Fase: 
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Registro fotográfico de registro de juicios evaluativos: 
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IE: LA BUITRERA. 
Sede: San Gabriel. 
Ciudad: Cali. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Acta: # 622 
Grupo: 3445115. 
Fase: Inducción. 
Pantallazo de acta de cierre de Fase: 
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Registro fotográfico de registro de juicios evaluativos: 

 

 

 

 
IE: ANTONIO NARIÑO. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
Acta: # 627 
Grupo: 3440549. 
Fase: Inducción. 
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Pantallazo de acta de cierre de Fase: 

 



71 

GOR-F-012 V03 
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Registro fotográfico de registro de juicios evaluativos: 
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5. Realizar seguimiento pedagógico y técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y 
productiva, conforme a los lineamientos institucionales. 

 
Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados. 

Calendario A 

Grupo: 3168605 

Cantidad de Aprendices: 16 
Bitácora: 7 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/04/2026 

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa. 

NUMERO DE GRUPO: 3168605 
INSTRUCTOR: José William Castrillon 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA LA BUITRERA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

ANGEL GABRIELCALERO 

TOMBE 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 
ANGELABASTIDAS ANGULO 

SE REALIZA 

MERCADO 

ESTUDIO DE Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 
BRIANNA MICHAELADAVIS 
BEDOYA 

SE REALIZA 

MERCADO 

ESTUDIO DE Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

DARWIN MAURICIOCAICEDO 

CAMILO 

SE REALIZA 

MERCADO 

ESTUDIO DE Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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ELISA PAOLATOCONAS 

CORPUS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 
 
ISABELLAVILLALBA ROJAS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 
 
JUAN JOSEABRIL LOPEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

JUAN SEBASTIANCARVAJAL 

FERNANDEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

LAURA ISABELRODALLEGA 

LEON 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

LIZCARLYSRAVELO 

BRACAMONTE 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 
 
LUIS FELIPEMUÑOZ TORRES 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

NIKOL DAYANARODRIGUEZ 

FAJARDO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

SANTIAGOMONTERO DE LA 

CRUZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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YEIMMY 

ALEXANDRATOCONAS LOPEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 
 
YULIANHUILA CAMAYO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

ZHARIK JHOANAVACA 

CARACAS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
Grupo: 3168606. 
Cantidad de Aprendices: 33 
Bitácora: 7 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/04/2026 

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa. 

NUMERO DE GRUPO: 3168606 
INSTRUCTOR: José William Castrillon 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA COMERCIAL LITECOM 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 

ANA LIZETH CARACAS 

CARABALI 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 
 

 
ANA MARIA GARZON PONCE 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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ANGIE DANIELA ZUÑIGA 

BRAVO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

BRIYITH YULIETH MURILLO 

QUINTANA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
CAROLINA LADINO PEREZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
DIEGO JOSE JIMENEZ OJEDA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

GABRIELA MONTENEGRO 

VIVEROS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JUAN ESTEBAN CORZO DE 

ARMAS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JULIED DAYANA CASTAÑEDA 

GARCES 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
KELLY YAJAIRA LOANGO MINA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LAURA CAMILA ANACONA 

OJEDA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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LESLY JHOJANA RIASCOS 

RIASCOS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LESLY JOHANA BARRERA 

CARABALI 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LORIANNYS VALENTINA 

TORRES RIVAS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LUISANA KATHERINE 

CARIDAD CAÑIZALEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MANUELITA NAVARRO 

CUELLAR 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MARIA CELESTE OROZCO 

SANCHEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MARIA DEL PILAR LOBOA 

CASTILLO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MARIA JOSE ARANCIBIA 

CHAVARRIA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
MARIA JOSE ZUÑIGA MOYANO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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MARIA JOXE GIRALDO 

MONTOYA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MARIA RENE ARANCIBIA 

CHAVARRIA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MARIANGEL LEDESMA 

GARCES 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MELANI VANESA PAYAN 

VASQUEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MELANNY ANGELICA 

CUNDUMI SALAZAR 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

NATALIA MOSQUERA 

NARVAEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
NATALIA URBANO MOSQUERA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

NELA GIULIANA BUSI 

ALVAREZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

NELLYANGEL DEL VALLE 

MAZA HUGA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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NICOLLE OSORIO RAMIREZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

NIKOL ANDREA CARABALI 

SOLIS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
YAJAIRA OSORIO RAMIREZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

ZARAY GABRIELA GARCIA 

BOCANEGRA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
Grupo: 3168512. 
Cantidad de Aprendices: 27 
Bitácora: 7 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/04/2026 

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa. 

NUMERO DE GRUPO: 3168512 
INSTRUCTOR: José William Castrillon 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO INSTITUCION EDUCATIVA DEL DAGUA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 
 

 
ALEJANDRO SERNA 
MONTERO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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ANDRES FELIPE ERAZO 

OCHOA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

ANDRES FELIPE GARCIA 

RAMOS 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
BRAYAN LONDOÑO MARTINEZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
DANNA ACOSTA DIAZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

DANNA SOFIA ASTUDILLO 

RICO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

EILIN MICHELL CARDONA 

CARDONA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JHARLINTON ESTIVEN 

ZAMBRANO ZAMBRANO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JHOJAN SANTIAGO ARGOTI 

RUIZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JOSE MANUEL GARCES 

CASTRO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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JUAN JOSE LARGO NORUEGA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JUAN MARTIM RAMIRES 

GARCIA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

JUAN SEBASTIAN GAVIRIA 

LEDESMA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LAURA VALERIA GARCÍA 

MARÍN 

SE REALIZA ESTUDIO DE 

MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LEUDER SANTIAGO ANTURI 

RIVERA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LOREN SOFIA BUITRAGO 

GALLEGO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

LUISA MARIA AGUIRRE 

LARGO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
MANUELA ROJAS CASTILLO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

MARCOS MAURICIO 

RODRIGUEZ PEREZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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MARIA JOSE PEÑA SALCEDO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
MARIANA VARGAS OLAVE 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

NIKOLLE XIOMARA GALINDEZ 

MONTOYA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

PAULA ANDREA GARCIA 

BUENO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
SALOME RIVERA AGREDO 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 
 

 
SARITA TORRES PAZ 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

SEBASTIAN FLOREZ 

VALENCIA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 

 

 

YORGELIS ANDREINA VALERO 

CALDEIRA 

SE REALIZA ESTUDIO DE 
MERCADO 

Cumple con las actividades 

planteadas de acuerdo con el 

formato 023 
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6. Garantizar la actualización del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan 
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos. 

 
Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades: 

Actividad: Certificados de registros APE 
 

I.E. DEL DAGUA 
Grupo: 3168512. 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 27. 
Pantallazo Drive de cargue de certificados: 

 

 

Nota aclaratoria: El grupo cuenta con 27 aprendices, sin embargo, se pueden evidenciar 12 
certificados, los otros 15 certificados, se solicitaron por medio de correo electrónico a APE, 
para su gestión. 
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I.E. TECNICA COMERCIAL LITECOM. 
Grupo: 3168606. 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 33. 
Pantallazo Drive de cargue de certificados: 
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Nota aclaratoria: el grupo cuenta con 33 aprendices, sin embargo, se pueden evidenciar 24 
certificados, los otros 11 certificados, se solicitaron por medio de correo electrónico a APE, 
para su gestión. 

I.E. LA BUITRERA 
Grupo: 3168605. 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 16. 
Pantallazo Drive de cargue de certificados: 

 

 

Nota aclaratoria: el grupo cuenta con 16 aprendices, sin embargo, se pueden evidenciar 5 
certificados, los otros 11 certificados, se solicitaron por medio de correo electrónico a APE, 
para su gestión. 

 
7. Participar en jornadas de planeación, comités de evaluación y actividades institucionales 
relacionadas con la formación, aportando insumos técnicos y pedagógicos. 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación. 

 
8. Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con 
base en los resultados de evaluación, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz. 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación 
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9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y póliza de aprendices. 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación 

10. Contribuir en la identificación y documentación técnica de necesidades de materiales 
de formación y elementos de protección personal (EPP) requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación. 

 
11. Participar en acciones de difusión de la oferta académica y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de formación, cuando sea requerido. 
Actividad: Se publica oferta del técnico en Electricidad Industrial. 
Medio de comunicación: WhatsApp 
Fecha: 15 de abril 2026 
Soporte fotográfico: 
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Actividad: Se publica segunda oferta presencial y a distancia 2026. 
Medio de comunicación: WhatsApp 
Fecha: 18 de abril 2026 
Soporte fotográfico: 

 

Actividad: Se publica segunda oferta de formación virtual 2026. 
Medio de comunicación: WhatsApp 
Fecha: 09 de mayo 2026 
Soporte fotográfico: 
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12. Participar en jornadas de documentación para procesos de Registro Calificado y/o 
Autoevaluación institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado. 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación 

13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y resultados alcanzados. 

Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes de ABRIL de 2026. 

Pantallazo Secop II: 


